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Auxiliar de Servigos Gerais

Servigos de limpeza geral de areas internas ou ambientais, em reparticdo ou estabelecimento, preparar e servir
alimentagdo: lanche, agua e preparo de refei¢cdes e lanches e distribuicdo aos alunos, em horarios prefixados,
recolhendo os utensilios utilizados e promovendo a limpeza de refeitérios e cozinha. Executar servigos de
limpeza das dependéncias internas e externas da escola. Executar tarefas burocraticas de pequena
complexidade. Realizar coleta de lixo domiciliar, industrial e entulhos; realizar limpeza de locais publicos
usando ferramentas e utensilios especificos. Realizar pequenos trabalhos relacionados a construgao civil, tais
como: alvenaria em geral, reparos hidraulicos, servico de pavimentagao, pintura, carpintaria. Trabalhos de
alvenaria, em construgdo civil: alicerce, muros, paredes, obras de arte, com a utilizagdo de tijolos, ladrilhos,
pedras e materiais similares ou complementares; pavimentacao poliédrica de vias publicas; Preparo de pinturas
de superficies externas e internas (paredes, muros), de edificios ou construgcdes em geral. Outras atribui¢cdes
ou tarefas afins, conforme disposi¢cao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Agente Administrativo

Elaboragéo e analise de documentos, relatérios, demonstrativos e graficos; langamentos e registros proprios de
escritério, inclusive langamentos contabeis (empenhos, pagamentos, elaboracdo de balancetes e
demonstrativos) e de administragao tributaria; conferéncia de dados e documentos; redagéo e digitagdo de
textos relacionados com administragdo; atendimento ao publico; organizacdo de ficharios e arquivos;
formalizacdo de processos administrativos, recebimento e conferéncia, inspecdo, armazenamento e
distribuicdo de materiais, a vista de documentagao; organizagdo e manutengéo de arquivo ou fichario geral ou
de unidade administrativa, segundo os principios e as técnicas pertinentes; classificagdo, numeragdo e
arquivamento, distribuicdo de documentos e controles de langcamentos tributarios; expedi¢cao de certiddes e
alvaras. O trabalho inclui operagado de computador. Outras atribuicdes ou tarefas afins, conforme disposicao da
Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Agente de Controle Interno

Aucxiliar no planejamento, execug¢ao, acompanhamento e controle de atividades administrativas voltadas as
finangas, contabilidade publica, planejamento e controle interno, sempre sob orientagdo técnica superior.
Outras atribuicdes ou tarefas afins, conforme disposigdo da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Assistente Social

Atividade profissional no campo do servigo social, na viabilizagao de agdes assistenciais, com a aplicacdo dos
principios e técnicas pertinentes a area, aplicadas ao exame e solugdo dos problemas de ordem
socioecondmica. Outras atribuicées ou tarefas afins, conforme disposicdo da Lei Municipal n.° 243/2011, art.
70.

Auxiliar de Consultério Odontologico

Recepcao e atendimento ao publico interno ou externo, buscando identifica-lo e encaminha-lo aos setores
competentes; atendimento a ligagbes telefénicas; agendamento de servigos, atribuicbes gerais de escritorio;
controle de fluxo de papéis, observando regras de protocolo; organizagdo de manutencdo de ficharios de
arquivos, coleta e entrega de documentos. Controle da movimentagdo de ambulancias; controle e
agendamento de viagens, atuagdo de motoristas e profissionais envolvidos; marcagdo de consultas.
Atendimento clinico preventivo, complementarmente ao trabalho de cirurgido dentista, em Unidade de
Tratamento Dentario. O trabalho inclui: tomadas radiograficas e revelagéo; trabalho educativo, junto ao
paciente; supervisdo eventual de atividades coletivas de subprogramas; colaboragdo em levantamentos
epidemioldgicos; manipulagdo de materiais e instrumental; higienizagdo bucal supervisionada; fluorterapia;
limpeza e desinfecgdo de materiais, instrumental e do ambiente; participacdo de avaliagdo de programas e
acdes de saude coletiva sob supervisdo. O trabalho inclui: tarefas de limpeza do consultério e dos
equipamentos; organizagcado e manutencgao de ficharios e arquivos; distribuicdo de material dentario e controle
de seu consumo; instrumentacgéao cirurgica; agdes educativas e de promogéo da saude bucal como membro da
equipe multiprofissional e outras atividades previstas no padrado funcional de cada posto de trabalho. Outras
atribuicdes ou tarefas afins, conforme disposi¢do da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Contador
Planejamento, execugcdo, acompanhamento e controle de atividades administrativas voltadas as finangas,
contabilidade publica, planejamento e controle interno, respeitadas a formagao e legislagao profissional e os
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regulamentos do servigo. Outras atribuicbes ou tarefas afins, conforme disposicdo da Lei Municipal n.°
243/2011, art. 70.

Eletricista

Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atuacao, relacionadas a projetos de instalagdes, aparelhos
e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, esquemas, instrugées e outros documentos especificos
para cooperar no desenvolvimento de projetos de construgdo; montagem e aperfeicoamento dos mencionados
equipamentos. Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atuacgdo, relacionadas a projetos de
instalagdes, aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, esquemas, instrugdes e outros
documentos especificos para cooperar com o desenvolvimento de projetos de construgdo, montagem e
aperfeicoamento dos mencionados equipamentos. Instalar e efetuar manutencdo de instalagao elétrica em
geral, de acordo com esquemas especificos e com as necessidades de cada caso. Efetuar manutencdo da
rede telefbnica, instalando e consertando aparelhos para garantir o perfeito funcionamento dos mesmos. Testar
as instalagdes executadas, fazendo-as funcionar em situagdes reais, para comprovar a exatidao dos trabalhos.
Auxiliar na instalagéo de transformadores e disjuntores, obedecendo as normas e esquemas especificos para o
perfeito funcionamento dos mesmos. Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servigos,
encaminhando os itens faltantes para providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e interrupgdes nos
servigos. Zelar pela segurancga individual e coletiva, utilizando equipamentos proprios, quando da execugao dos
servigos. Transportar pegas, materiais, ferramentas e o que mais for necessario a realizagdo dos servigos.
Zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos equipamentos, instrumentos, ferramentas e materiais peculiares
ao trabalho, bem como dos locais. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior. Outras atribui¢gdes ou tarefas afins, conforme disposicao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Enfermeiro

Trabalho profissional de enfermagem, segundo os principios e técnicas inerentes a especialidade. A classe
inclui: atendimento a pacientes; administracdo de medicamentos, por via oral ou parenteral, observada a
prescricao médica, em cada caso; organizagdo do setor, com provisdo dos materiais de enfermagem; fazer
consultas de enfermagem; identificagdo, registro, fiscalizagdo e controle dos fatores determinantes ou
condicionantes da saude individual e coletiva; prestacdo de informagdes a pessoa atendida, sobre seu estado
de saude; integragao da equipe da unidade; desenvolver trabalhos de orientagao e colaboragdo com agdes de
vigilancia sanitaria; elaboragao de relatérios; registros e prontuarios de pacientes. Outras atribui¢des ou tarefas
afins, conforme disposi¢cao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Especialista da Educacgao

Em trabalho individual ou de grupo, a orientagcdo, o aconselhamento e o encaminhamento de alunos em sua
formacéao geral, a sondagem de suas tendéncias vocacionais e de suas aptiddes, a ordenagao das influéncias
que incidam sobre a formagédo do educando na escola, na familia ou na comunidade; a cooperagdo com as
atividades docentes e o controle do servigo de orientagdo educacional em nivel de Sistema. No ambito do
Sistema, da escola ou de areas curriculares, a supervisdo do processo pedagdgico em seu triplice aspecto de
planejamento, controle e avaliagédo, na construgao do processo pedagoégico. Desempenhar tarefas afins.

Fiscal Tributario

Verificagdo, fiscalizagdo ou controle da observancia de obrigagdes tributarias; apuragcao de dados de interesse
do Fisco municipal; orientagdo a contribuintes; lavratura de notificagdo e autos de infragdo; elaboragcdo de
relatérios. Outras atribuicdes ou tarefas afins, conforme disposi¢cao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Guarda Municipal

Vigilancia de prédios publicos, pragas e jardins; prestar orientagdo ao publico em geral quando procurado;
controlar entrada e saida de pessoas e veiculos em ambientes de trabalho; zelar pela seguranga em
estabelecimento municipal de ensino; cooperar em eventos escolares e programas como implantagdo de
hortas escolares e comunitarias, colaborar com a manutencgao e conservacgao de prédios publicos. Operar radio
comunicagao. Outras atribui¢gdes ou tarefas afins, conforme disposicao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Mecanico

Reparo, recuperagado e acabamento de pegas de equipamentos mecanicos, com a utilizagdo de maquinas e
ferramentas manuais. Outras atribui¢des ou tarefas afins, conforme disposi¢do da Lei Municipal n.° 243/2011,
art. 70.
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Médico

Realizar atendimento médico hospitalar na Unidade Mista de Saude; Executar as agdes de assisténcia integral
em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, adulto e idoso; Realizar consultas e procedimentos na
Unidade Mista de Saude; Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias; Encaminhar aos
servicos de maior complexidade, quando necessario; Realizar pequenas cirurgias ambulatérias; Indicar
internagdo hospitalar; Solicitar exames complementares; Verificar e atestar 6bito. Outras atribuicdes ou tarefas
afins, conforme disposi¢ao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Monitor de Ensino

Prestar trabalho no Ensino Infantil. Colaborar com a formagéo técnica e humana dos alunos; planejar e
ministrar aulas; elaborar e aplicar avaliagbes; fazer a escrituragdo dos diarios de classe; participar de reunides
e cursos de atualizagdo. Outras atribuicbes ou tarefas afins, conforme disposicdo da Lei Municipal n.°
243/2011, art. 70.

Motorista

Direcao de veiculos automotores, incluidos os utilitarios, de transporte de pessoas e materiais e condugao de
enfermos nas ambulancias em transporte municipal e fora do municipio; incluem-se o abastecimento, a
conservagado e manutencao do veiculo; realizar servigos de transporte e entrega de documentos, materiais e
volumes em expedientes externos junto a estabelecimentos e reparticdes diversas. Outras atribuicbes ou
tarefas afins, conforme disposi¢cdo da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Operador de Maquinas Pesadas

Operacgao de tratores (de esteira, motoniveladores, escavadores, carregadores, compressores de perfuragao
de pedras, entre outras maquinas de produgéo), rolos compactadores e Maquinas Agricolas. O trabalho inclui a
manutengdo e a conservacdo do equipamento e controle dos servicos executados. Outras atribuicées ou
tarefas afins, conforme disposi¢cao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Professor | (Creche e Pré-escola - 1.° ao 5.° ano)

O Professor, no exercicio de atividades educacionais, exercerd regéncia efetiva, bem como atividades
extraclasse, elaboracdo de programas e planos de trabalho, controle e avaliagdo do rendimento escolar,
recuperagao dos alunos, reunides, autoaperfeicoamento, pesquisa educacional e cooperagao, no ambito da
escola, para aprimoramento tanto do processo ensino-aprendizagem, como da agao educacional e participagao
ativa na vida comunitaria da escola. E, ainda: participar da elaboragdo da proposta pedagogica do
estabelecimento de ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer estratégias de recuperagao para
os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;
colaborar com as atividades de articulagao da escola, com as familias e a comunidade.

Técnico Agropecuario

Atua em qualquer etapa da cadeia produtiva agropecuaria, identificar as necessidades de mudancgas
tecnolégicas para alavancar a produgdo e a produtividade agropecuaria; Monitorar a implementacdo de
técnicas de planejamento, organizagdo, execugdo e controle que propiciem aumento da produgdo e da
produtividade; Efetuar diagnésticos para fins de planejamento rural especificos; Propor alternativas para
solugdo de problemas técnicos; Executar outras tarefas correlatas. Outras atribuicdes ou tarefas afins,
conforme disposigédo da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Técnico em Enfermagem

Realizar procedimentos de enfermagem dentro de sua competéncia legal (curativo, injegdes, afericbes de
sinais vitais, TRO, esterelizacao, etc); Preparar o usuario para consultas médicas e de enfermagem e exames;
zelar pela limpeza e ordem do material, dos equipamentos e dependéncias das unidades de saude; descartar
adequadamente o lixo da unidade; instruir e controlar servigos executados por auxiliares, juntamente com o
enfermeiro; fazer visitas domiciliares, com os objetivos de prestar cuidados de enfermagem e acompanhar o
agente comunitario de saude; auxiliar o médico-cirurgido durante a realizacdo de pequenas cirurgias € na
assisténcias as gestantes em partos; fazer curativos pds-operatérios e retirada de pontos; prestar os primeiros
cuidados aos recém-nascidos em relagdo a vacinas, controle de crescimento e desenvolvimento da crianga;
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Executar outras atividades correlatas. Outras atribuigcbes ou tarefas afins, conforme disposi¢do da Lei Municipal
n.° 243/2011, art. 70.

Técnico em Farmacia

Auxiliar o farmacéutico nas diferentes etapas do circuito do medicamento, desde a produgado, aquisicdo e
distribuicado de medicamentos nos estabelecimentos de saude municipais. Outras atribuigdes ou tarefas afins,
conforme disposigao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Técnico em Higiene Dental

Participar do treinamento de atendentes de consultérios dentarios; colaborar nos programas educativos de
saude bucal; colaborar nos levantamentos de estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador;
educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sob prevengao e tratamento das doengas bucais; fazer a
demonstracao de técnicas de escovacgao; responder pela administragao publica; supervisionar, sob delegagao,
o trabalho dos atendentes de consultério dentario; fazer a tomada e revelagdo de radiografias intraorais;
realizar teste de vitalidade pulpar; realizar remogéo de indutos, placas e calculos supragengivais; executar
aplicagao de substancias para prevencao da carie dental; inserir e condensar substancias restauradoras; polis
restauragdes vedando-se a escultura; proceder a limpeza e antissepsia do campo operatério, antes e apds os
atos cirurgicos; remover suturas; confeccionar modelos; preparar moldeiras; desempenhar tarefas afins.

Técnico em Laboratério

Coleta e exames laboratoriais de material biolédgico. O trabalho inclui: organizagédo de laboratério, distribuicdo
de tarefas, verificagdo; requisicao de materiais, sempre sob orientagédo técnica superior. Outras atribuigdes ou
tarefas afins, conforme disposi¢cao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Tesoureiro

Receber e guardar valores; efetuar pagamentos; ser responsavel pelos valores entregues a sua guarda;
movimentar fundos; efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos; conferir e rubricar livros; informar, dar
pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria; confeccionar mapas de
arrecadacgdo; organizar o boletim da Tesouraria; outras tarefas correlatas. Outras atribuicbes ou tarefas afins,
conforme disposigao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Topégrafo

Efetuar o reconhecimento basico da area programada, analisando as caracteristicas do terreno; Executar os
trabalhos topograficos relativos a balizamento, colocagdo de estacas, pontos de georreferenciamento,
referéncia de nivel e outros; Realizar levantamentos topograficos na area demarcada, utilizando-se de
equipamentos proprios; Registrar os dados obtidos nos levantamentos topograficos, anotando e ou
transferindo dados de um equipamento para outro; Elaborar célculos topogréaficos, plantas, desenhos,
esbogos, relatérios técnicos, cartas topogréficas, aerofotogrametria e georreferenciamento, indicando e
anotando pontos e convengdes para o desenvolvimento de plantas e projetos; Manter equipamentos e a
unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservagdo e comunicando ao superior eventuais
problemas; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Outras
atribuicdes ou tarefas afins, conforme disposi¢ao da Lei Municipal n.° 243/2011, art. 70.

Ubai-MG, 11 de novembro de 2011.

Marco Anténio Andrade
Prefeito Municipal



