CAMARA MUNICIPAL DE MANGA
Estado de Minas Gerais

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL N.° 1/2014 — ANEXO IV

PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

Observacao: A bibliografia sugerida tem apenas o propésito de orientar o estudo dos candidatos, nao
excluindo, em hipétese alguma, outros livros que abranjam a matéria indicada para cada cargo.

CARGOS

Auxiliar de Servigos Gerais, Motorista.

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Fundamental
PROVAS: Lingua Portuguesa e Matemética

LINGUA PORTUGUESA

A prova constara de questdes de interpretacédo de texto(s) de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo,
e de diferentes géneros como, por exemplo, poema, texto jornalistico, propaganda, charge, tirinha, etc. Nessas
questdes, além dos conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretagdo de um
texto, tais como: apreensao da ideia central ou do objetivo do texto, identificagdo/analise de informagdes e/ou
ideias expressas ou subentendidas, da estrutura ou organizagéo do texto, da articulagdo das palavras, frases e
paragrafos (coesdo) e das ideias (coeréncia), das relagbes intertextuais, ilustragdes ou graficos, recursos
sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressofes, ilustragcdes, também poderdo ser
cobrados os seguintes conteidos gramaticais, no nivel correspondente a 82 série: divisdo silabica, grafia de
palavras, acentuacdo grafica, concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; crase; pontuagéo;
classes gramaticais (reconhecimento e flexdes); estrutura e formacdo de palavras; sindnimos, anténimos,
homénimos e pardnimos. Denotag¢ao e conotagao. Figuras de linguagem.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Gramaticas da Lingua Portuguesa a que o candidato tenha mais facil acesso, adaptadas ao Ensino
Fundamental. Livros didaticos adotados nas escolas de 1.° grau (5.2 a 8.2 séries).

MATEMATICA

1. NUumeros: numeros primos, algoritmo da divisdo. Sistemas de numeracgao. Critérios de divisibilidade. Maximo
divisor comum (entre numeros inteiros). Minimo multiplo comum (entre ndmeros inteiros). 2. Conjuntos
Numéricos: operagdes: adicdo, subtragdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo nos conjuntos
numéricos. Propriedades dessas operagbdes. Médias (aritmética e ponderada). Médulo e suas propriedades.
Desigualdades, Intervalos. Sistemas de medidas. 3. Proporcionalidade: razdes e proporgdes: propriedades.
Regra de trés simples e composta. Regra de sociedade. Percentagem. Juros simples e compostos. Descontos
simples e compostos. 4. Fungdes: graficos de fungdes: definicdo e representagdo. 5. Funcao afim: definigéo,
valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais, graficos. Equagdes e inequag¢des do 1.° grau. Sistema de
equacgbes do 1.° grau. 6. Fungdo quadratica: definicdo, valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais,
graficos. Equagbes e inequacgdes do 2.° grau. Equagbes biquadradas. 7. Expressdes algébricas. Polindmios,
algoritmos de divisdo, produtos notaveis e fatoracdo. 8. Geometria Plana: curvas. Angulos. Triangulos e
quadrilateros. Igualdade e semelhanga de triangulos. Rela¢gdes métricas no triangulo retangulo. Trigonometria no
tridngulo retangulo e relagdes trigonométricas. Circulos e discos. Poligonos regulares e relagbes métricas.
Feixes de retas. Areas e perimetros. 9. Estatistica basica: conceitos, coleta de dados, amostra. Gréaficos e
tabelas: interpretagdo. Distribuicdo de frequéncia. Médias, moda e mediana. 10. Probabilidades: espago
amostral. Experimentos aleatorios.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

BIGODE, Antdnio José Lopes. Matematica Hoje é Feita Assim. 5.2 a 8.2 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000. IMENES
& LELLIS. Matematica. 5.2 a 8.2 séries. Sao Paulo: Scipione. 1997. Livros didaticos do Ensino Fundamental.

CARGO
Auxiliar Administrativo

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Médio
PROVAS: Lingua Portuguesa e Matematica

LINGUA PORTUGUESA
Leitura, compreensado e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crbnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
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argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informagdes no texto; relacionar uma informagcdo do texto com outras
informacgdes oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informagéo do texto com outras
informagdes pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informagao do texto em fungdo da
estratégia argumentativa do autor; depreender de uma afirmagéo explicita outra afirmacgéo implicita; identificar a
ideia central de um texto; estabelecer relagbes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma
palavra ou expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfoldgica da palavra
(radical, afixos e flexdes); relacionar, na anadlise e compreensao do texto, informagdes verbais com informagdes
de ilustragdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes do texto com
conhecimentos prévios, identificando situagdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e
pressuposi¢cdes. Habilidade de produgdo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da
lingua. As questbes de gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes conteudos: Fonética:
acento ténico, silaba, silaba tbnica; ortoépia e prosodia. Ortografia: divisdo silabica; acentuacdo grafica;
corregdo ortografica. Morfologia: estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formagédo de
palavras: derivagao, composicdo e outros processos; classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e
verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e sua analise: frase, oragdo, periodo, fungbes sintaticas;
concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocacdo de pronomes: proclise, meséclise,
énclise (em relagcdo a um ou a mais de um verbo). Seméantica: anténimos, sinbnimos, homénimos e parénimos.
Denotagéao e conotacgdo. Figuras de linguagem. Pontuag&o: emprego dos sinais de pontuagao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ABAURRE, Maria Luiza; PONTARA, Marcela Nogueira. Colegédo base: portugués — volume unico. Sdo Paulo:
Moderna. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Sao Paulo: Nacional.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redagdo. Sdo Paulo: Atica.
INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. S&do Paulo: Scipione. ROCHA LIMA, Carlos
Henrique da. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

Observacgdo: Para o conteiudo gramatical, a bibliografia indicada serve como sugestdo, podendo o candidato
recorrer a outras gramaticas que lhe forem mais acessiveis. O candidato podera recorrer também a livros
didaticos adotados nas escolas de Ensino Médio (2.° grau).

MATEMATICA

1. Sistemas de numeracdo. Numero primo, algoritmo da divisdo. Critérios de divisibilidade; Maximo divisor
comum (entre numeros inteiros); Minimo multiplo comum (entre nimeros inteiros). 2. Conjuntos Numeéricos:
operagdes: adicado, subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo nos conjuntos numericos;
Propriedades dessas operacgdes; Médias (aritmética simples e ponderada). Médulo; Desigualdades; Intervalos;
Sistemas de medida. 3. Proporcionalidade: razbes e proporgbes: propriedades; Regra de trés simples e
composta; Percentagem; Juros simples. 4. Relagdes e Fungdes: relagdes binarias; Dominio, contradominio,
imagem direta de funcdes; Graficos de relagdes; Fungdes: definicdo e representagcido; Funcdes crescentes,
decrescentes e periddicas; Fungao inversa. 5. Fungbes afins, lineares e quadraticas — propriedades, raizes,
graficos. 6. Exponenciais e Logaritmos: fun¢des exponenciais e logaritmicas; propriedades e graficos. Mudanga
de base; Equacgdes e inequagdes exponenciais e logaritmicas. 7. Trigonometria no tridngulo retdngulo; Funcgdes
trigonométricas: seno, cosseno, tangente, cotangente; propriedades e graficos; Equacdes trigonométricas. 8.
Sequéncias: progressodes aritméticas: termo geral, soma dos termos, relagdo entre dois termos, propriedades;
Progressbes geométricas: termo geral, relagcéo entre dois termos, soma e produto dos termos, propriedades. 9.
Analise Combinatdria: principio fundamental da contagem; Arranjos, permutagdes e combinagdes simples e com
repeticbes; Bindbmio de Newton; Tridngulo de Pascal. 10. Matrizes e Sistemas Lineares: operagbes com
matrizes: adigdo, subtracdo e multiplicagdo; Propriedades dessas operagbes; Sistemas lineares e matrizes;
Resolucdo, discussao e interpretacdo geométrica de sistemas lineares. 11. Geometria Plana: curvas. Angulos.
Triangulos e quadrilateros; Igualdade e semelhanca de tridngulos. Relagdes métricas nos tridngulos. Circulos e
discos; Poligonos regulares e relagbes métricas; Feixes de retas; Areas e perimetros. 12. Geometria Espacial:
retas e planos no espaco: paralelismo e perpendicularidade entre retas, entre retas e planos e entre planos;
Prismas e piramides; Calculo de areas e volumes; Cilindro, cone, esfera e bola: calculo de areas e volumes;
Poliedros e relagao de Euler. 13. Geometria Analitica: coordenadas cartesianas. Equagdes e graficos. Distancia
entre dois pontos; Estudo da equagéo da reta: intersegdes de duas ou mais retas (no plano); Retas paralelas e
perpendiculares, feixes de retas; Distdncia de um ponto a uma reta, areas de tridngulos, circunferéncias e
circulos. 14. Numeros Complexos: moédulo, argumento, forma algébrica; Operagées com nimeros complexos:
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adicdo subtracdo, multiplicacdo, divisdo e potenciagdo. 15. Polinbmios: conceitos; Adicado e multiplicagao de
polindmio; Algoritmos de divisdo; Fatoragdo. Equagdes polinomiais; Relagdes entre coeficientes e raizes. Raizes
reais e complexas; Raizes racionais e polindbmios com coeficientes inteiros. 16. Estatistica basica: conceito,
coleta de dados, amostra; Graficos e tabelas: interpretacdo. Média (aritmética simples e ponderada), moda e
mediana; Desvio padrao. 17. Probabilidades: espaco amostral; Experimentos aleatérios; Probabilidades.
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

KATIA & ROKO. Matematica. V. 1, 2, 3. Sdo Paulo: Saraiva, 1995. PAIVA, Manoel Rodrigues. Matematica. V. 1,
2, 3, Sao Paulo. 1995. Livros Didaticos do Ensino Fundamental e Médio.

CARGOS

Assessor de Imprensa e Cerimonial

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Curso Superior — Jornalismo
PROVAS: Lingua Portuguesa e Conhecimentos Especificos

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreenséao e interpretacédo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crbnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informagbes no texto; relacionar uma informagcdo do texto com outras
informacgdes oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informagéo do texto com outras
informagdes pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informagao do texto em fungdo da
estratégia argumentativa do autor; depreender de uma afirmagéo explicita outra afirmagao implicita; identificar a
ideia central de um texto; estabelecer relagdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma
palavra ou expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfolégica da palavra
(radical, afixos e flexdes); relacionar, na analise e compreensao do texto, informagdes verbais com informagdes
de ilustragdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes do texto com
conhecimentos prévios, identificando situagdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e
pressuposi¢cdes. Habilidade de produgdo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da
lingua. As questbes de gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes conteudos: Fonética:
acento tbnico, silaba, silaba ténica; ortoépia e prosddia. Ortografia: divisdo silabica; acentuacdo grafica;
corregdo ortografica. Morfologia: estrutura dos vocdébulos: elementos morficos; processos de formagédo de
palavras: derivagao, composicdo e outros processos; classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e
verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e sua analise: frase, oragdo, periodo, fungbes sintaticas;
concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocagao de pronomes: proclise, mesoclise,
énclise (em relagdo a um ou a mais de um verbo). Semantica: anténimos, sinébnimos, homénimos e parénimos.
Denotacédo e conotagédo. Figuras de linguagem. Pontuagao: emprego dos sinais de pontuagao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ABAURRE, Maria Luiza; PONTARA, Marcela Nogueira. Colegédo base: portugués — volume unico. Sdo Paulo:
Moderna. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Sao Paulo: Nacional.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redagdo. Sdo Paulo: Atica.
INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. S&o Paulo: Scipione. ROCHA LIMA, Carlos
Henrique da. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

Observacgdo: Para o conteudo gramatical, a bibliografia indicada serve como sugestdo, podendo o candidato
recorrer a outras gramaticas que lhe forem mais acessiveis. O candidato podera recorrer também a livros
didaticos adotados nas escolas de Ensino Médio (2.° grau).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Midia escrita: normas técnicas de redacgao e estilo; técnicas de entrevista e reportagem; a noticia em jornalismo
impresso; os componentes subjetivos e objetivos da profissdo de jornalista; cddigos de ética, normas e leis;
técnicas de redagcdo em assessoria de imprensa; o planejamento, as politicas, os planos e estratégias em
assessoria de imprensa; organizagdo de entrevistas; o controle da informacdo em assessoria de imprensa;
elaboragdo de materiais em assessoria de imprensa. Normas, leis e ética jornalistica. Captacéo, tratamento,
redacgédo, edicdo e apresentagao de noticias e de reportagens radiofénicas. Géneros radiofénicos e a entrevista
no radio. Teorias da comunicagdo. Comunicagéo e politica. Comunicagdo publica. Mobilizacdo Social. Etica e
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responsabilidade social. Relagbes Publicas: evolugéo, conceitos, processos, planos e programas; legislacédo em
relagbes publicas. Planejamento estratégico. Marketing e relagées publicas. Técnicas e métodos de pesquisa.
Pesquisa em comunicagdo. Cerimonial publico e ordem geral de precedéncia. Organizagdo de eventos e
cerimonial. Protocolo e etiqueta.
BILBIOGRAFIA SUGERIDA
ANDRE, Alberto. Etica e cédigos da Comunicagdo Social. Porto Alegre: ARI-Sagra-DC Luzzatto, 1994. BAHIA,
Juarez. Jornal, Histéria e Técnica. Sdo Paulo: Atica. 1990.v. | e Il. BARRO, Anténio Teixeira. Métodos e técnicas
de pesquisa em comunicagao. Sdo Paulo: Atlas. CESCA, Cleuza Gimenes. Organizagédo de eventos — Manual
para planejamento e execugdo. Sdo Paulo: Summus, 1997. CONSELHO Federal de Profissionais de Relagdes
Pudblicas. Lei n. 5.377, de 11 de dezembro de 1967. Disponivel em: <www.conferp.org.br>. CONSELHO Federal
de Profissionais de Relag¢des Publicas. Resolugdo Normativa n. 43, de 24 de agosto de 2002. Disponivel em: <
www.conferp.org.br>. CORRADO, Frank M. A For¢ca da Comunicagdo. Sdo Paulo: Makron Books, 1994. DINES,
Alberto. O papel do jornal: uma releitura. Sdo Paulo: Summus Editoral, 1996. DECRETO n. 70.274 — Aprova as
normas de cerimonial e ordem geral de precedéncia. DUARTE, Jorge; GOMES, Wilson. Transformagbes da
politica na era da comunicagdo de massa. Sdo Paulo: Paulus. HENN, Ronaldo. Pauta e noticia. Canoas: Ulbra,
1996. HENRIQUES, Marcio Simeone (Org.). Comunicagéo e estratégias de mobilizagédo social. Belo Horizonte:
Auténtica, 2004. KOTLER, Philip. Administragdo de marketing. Sdo Paulo: Préntice-Hall. KUNSCH, Margarida
Maria Krohling. Obtendo resultados com relagdes publicas. Sdo Paulo: Pioneira, 1997. KROPPLIN, Elisa e
FEDERAGAO NACIONAL DOS JORNALISTAS PROFISSIONAIS. Manual de assessoria de imprensa. S&o
Paulo, 1986. FERRARETTO, Luiz Artur. Assessoria de Imprensa: teoria e pratica. Porto Alegre: Sagra — DC
Luzzatto, 1993. FERRARETTO, Luiz Artur. Radio o veiculo, a historia e a técnica. Porto Alegre: Sagra-Luzzatto,
2000. FERRARETTO, Luiz Artur e KOPPLIN. Elisa. Assessoria de Imprensa: Teoria e Pratica. Porto Alegre:
Sagra-Luzzatto, 2000. MATTAR, Fauze Najib. Pesquisa de marketing. Sao Paulo: Atlas. OLIVEIRA, Maria José
da Costa. Comunicagdo publica. Alinea. RUDIGER, Francisco. Tendéncias do Jornalismo. Porto Alegre:
Universidade, 1993. SIMOES, Roberto Porto. Relagdes publicas: funcdo politica. Sdo Paulo: Summus, 1995.
SODRE, Munis & FERRARI, Maria Helena. Técnica de reportagem: notas sobre a narrativa jornalistica. Sao
Paulo: Summus Editorial, 1986. SPEERS, Nelson. Cerimonial para relagbes publicas. Hexagono Cultural, 1996.
WOLF, Mauro. Teorias da comunicagao. Lisboa: Editorial Presenga, 1987.

Manga-MG, 17 de dezembro de 2014.

Leonardo Valério Franga Pinheiro
Prefeito Municipal



