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Agente de Servicgos |

Realizar atividades e tarefas simples relacionadas aos setores operacionais do Municipio e outros afins.
Executar, sob supervisdo, conforme o cargo, tarefas simples, de pequena complexidade, desenvolvendo
especialmente as atividades funcionais de recepcgao, portaria, vigia, gari; limpeza e conservagao de vias
publicas de limpeza e conservacao de prédios publicos, jardinagem; apoio em obras civis, conservagao de
préprios municipais e publicos; servigos de coveiro; operario; borracheiro; auxiliar de mecanica; auxiliar de
pedreiro; auxiliar de condutores de maquinas e veiculos; vigilancia patrimonial e publica; auxiliar na
manutengdo de redes de agua e esgoto; auxiliares de oficiais de servigos publicos em geral, entre outros;
executar pequenos mandados pessoais; abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos, inclusive
escolares; executar tarefas de copa e cozinha, inclusive sua arrumagao e limpeza; coletar os residuos dos
depositos; controlar equipamentos e materiais de limpeza e de cozinha; preparar a merenda escolar. Quando
lotado na area da saude, zelar especialmente pelo controle da infecgdo hospitalar, responsabilizando-se pela
higienizacao de superficies, pelo correto preparo de alimentos servidos no ambito da saiude. Responsabilizar-
se pelo controle e utilizacdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢céo; executar outras tarefas
correlatas ao cargo.

Agente Administrativo

Trabalho elementar de escritério que consiste na execucdo de tarefas simples que se repetem
cotidianamente; trabalho para compreender operagdao em equipamentos usuais de escritorio, tal como
maquinas de somar e escrever, equipamentos de informatica, telefonia e outros similares, quando nao ha
necessidade de alta rapidez, podendo, também, em certas circunstancias, incluir a limpeza e a ordem dos
materiais, equipamentos e local de trabalho; executar servigos relacionados ao recebimento, separagéo e
distribuicdo de correspondéncias e volumes; executar servigos de reproducado de documentos, recepgao, etc.;
atender e prestar informagbes ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuagdo; auxiliar na
elaboragdo de balancetes orgamentarios e financeiros; redigir oficios, ordens de servigos, memorandos, atas
e outros; executar tarefas afins que Ihe forem atribuidas.

Agente Comunitario de Saude

Desenvolver agdes nos domicilios de sua area de responsabilidade e na unidade para programacgéo e
supervisao de suas atividades; realizar mapeamento de sua area de atuacao; cadastrar e atualizar as familias
de sua area; identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco; realizar, através de visita
domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade; coletar dados para
analise da situagao das familias acompanhadas; desenvolver agdes basicas de salde nas areas de atencao a
crianga, a mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso, com énfase na promogao da saude e prevencao
de doencgas; promover educagao em saude e mobilizagdo comunitaria, visando a uma melhor qualidade de
vida, mediante agbes de saneamento e melhorias do meio ambiente; incentivar a formagao dos conselhos
locais de saude; orientar as familias para a utilizagdo adequada dos servigos de salde; informar aos demais
membros da equipe de saude acerca da dindmica social da comunidade, suas disponibilidades e
necessidades; participar do processo de programacéao e planejamento local das agdes relativas ao territorio
de abrangéncia da unidade de saude da familia, objetivando a superagao dos problemas identificados.

Agente de Endemias

Vigilancia, prevencao e controle de doengas e promog¢ao da saude, desenvolvidas em conformidade com as
diretrizes do Sistema Unico de Saude — SUS — e sob supervisdo da diretoria da satde. Sdo exemplos de
atribuigbes: a coleta de informacdes para alimentagcdo de dados em sistemas epidemiolégicos; busca ativa de
informacgdes epidemioldgicas; atendimento ao publico em agbes de vigilancia em saude; orientagdo sobre
doengas e agravos de interesse em saude publica; recebimento e encaminhamento de processos e
solicitagdes nas areas de vigilancia sanitaria, epidemioldgica e ambiental; participagdo das atividades de
educagdo em saude e saneamento domiciliar; busca e identificacdo de focos de vetores em diversos tipos de
imoéveis e locais; coleta de amostras de vetores para posterior exame; elaboragao de boletins, croquis, mapas
de areas a serem trabalhadas para controle de vetores; controle mecénico, quimico ou biolégico para controle
de vetores. Executar outras atividades correlatas ao controle da saude publica.

Agente de Servigos lll — Motorista Categoria D

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagdo para conduzi-los
aos locais determinados na ordem do servigo; transportar cargas e documentos em geral da Prefeitura para
reparticbes e vice-versa; recolher o veiculo apdés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para
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possibilitar a manutencao, limpeza e abastecimento dele; tratar com respeito e humanizagdo todos os
usuarios do servigo; dirigir veiculos de qualquer natureza pertencentes a municipalidade para transporte de
pessoas e cargas; certificar-se da validade da documentagéo dos veiculos; conduzir veiculo de acordo com a
categoria de sua CNH; vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo
do Carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢gdes de funcionamento; examinar as
ordens de servicos, para dar cumprimento a programacao estabelecida; respeitar os regulamentos do transito;
executar outras atividades afins a sua responsabilidade.

Agente de Servigos lll — Operador de Maquinas CNH categoria D

Dirigir e operar trator agricola, trator sobre-esteiras, motoniveladora, retroescavadeira, pa mecanica e
maquinas de menor porte; abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas; cavar, pegar e colocar
terra, areia e brita nas estradas; pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e valetas; abrir valetas e
bueiros para redes de esgoto e agua; executar servicos de drenagens e auxiliar na lubrificagéo, limpeza,
manutengao das maquinas e também abastecé-las; carregar basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia,
brita, pedra e manilhas; recolher o equipamento apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para
possibilitar a sua manutencao, limpeza e abastecimento; certificar-se da validade da documentagao dos
veiculos; conduzir veiculo de acordo com a categoria de sua CNH; vistoriar o veiculo, verificando o estado
dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6éleo do Carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de
suas condi¢cdes de funcionamento; examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento a programagao
estabelecida; respeitar os regulamentos do transito; executar outras atividades afins a sua responsabilidade;
executar demais tarefas correlatas.

Assistente Social

Executar atividades na area de saude conforme especialidade do servidor; executar tarefas dentro de sua
especialidade, adquirida através de curso superior especifico, e registro no Conselho de Classe; executar
atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e, inclusive, assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia; exercer atividades dentro de Unidades Médicas e também em
atendimento ao Programa de Saude da Familia; zelar pela conservacdo e manutengdo de equipamentos e
materiais colocados a sua disposi¢cao; obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do
orgao de atuacao; executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

Atendente de Saude

Executar, sob supervisdo, tarefas auxiliares na area de saude; preparar o paciente para consultas, exames e
tratamentos; observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas ao nivel de sua qualificacdo; prestar
cuidados gerais especificamente prescritos ou de rotina; participar de procedimentos pdés-morte e de
atividades de educacdo em saude; zelar pela conservagdo dos materiais e equipamentos utilizados; observar
e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas, a critério do
superior imediato.

Auxiliar de Cirurgidao-dentista

Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os horarios disponiveis e registrando as marcagdes
realizadas, para manté-la organizada e atualizada; auxiliar o Cirurgido dentista na instrumentacao, na cadeira
operatdria; auxiliar na esterilizagdo do material, na preparagdo de materiais restauradores, utilizando
equipamentos apropriados, para facilitar o atendimento odontolégico; realizar outros servigos profilaticos,
podendo, também, realizar outros trabalhos preventivos sob a supervisdo do Cirurgido-dentista; zelar pela
guarda, manutencgéo e conservagao dos equipamentos e demais instrumentos utilizados no trabalho; atender
aos pacientes, prestar-lhes informacdes, receber recados e encaminha-los ao dentista; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Biomédico

Planejamento, execucdo e controle de servicos de analises sob controle do Municipio. Planejamento,
execucao e controle de métodos para promocdo dos servigos laboratoriais. Integracdo do sistema de
programas de saude do Municipio, inclusive no atendimento de demandas de pacientes. Execucéo de tarefas
interdepartamentais que exijam a participagédo do profissional, bem como a execugéo de tarefas existentes ou
a serem criadas a qualquer tempo, comuns ao cargo.
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Cirurgiao-dentista (Odontélogo)

Realizar levantamento epidemiolégico para tracar o perfil de saude bucal da populagdo; realizar os
procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude — NOB/SUS 96 —
e na Norma Operacional Basica da Assisténcia a Saude (NOAS); realizar o tratamento integral, no dmbito da
atengao basica para a populagao; encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problema complexo a
outros niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento; realizar atendimentos de primeiros cuidados
nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; prescrever medicamentos e outras orienta¢cdes na
conformidade dos diagndsticos efetuados; emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuagéo clinica & saude coletiva, assistindo
as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com planejamento local; coordenar agdes coletivas
voltadas para promogéo e prevengdo em saude bucal; programar e supervisionar o fornecimento de insumos
para as agodes coletivas; capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agdes educativas e
preventivas em saude bucal; supervisionar o trabalho desenvolvido pelo ACD. Sendo Dentista PSF, zona
rural, 0 mesmo exercera as atividades acima em PSF zona rural.

Enfermeiro PSF

Realizar cuidados diretos de Enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicagéo para a
continuidade da assisténcia prestada; realizar consulta de Enfermagem; solicitar exames complementares,
prescrever/transcrever medicagbes, conforme protocolos estabelecidos nos programas do Ministério da
Saude e nas disposicbes legais da profissdo; planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF;
executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher,
adulto e idoso; no nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e agdes de vigilancia
epidemiolégica e sanitaria; realizar agdes de saude em diferentes ambientes, na USF e, quando necessario,
no domicilio; realizar as atividades corretamente as areas prioritarias de intervengdo na atengao basica,
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude — NOAS 2001; aliar a atuagdo clinica a pratica da
saude coletiva; organizar e coordenar a criagao de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de saude mental, etc.; supervisionar e coordenar agdes para capacitacdo dos Agentes
Comunitérios de Saude e de Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes. O
Enfermeiro zona rural realizara as suas atividades em unidades de saude da zona rural.

Fiscal de Obras e Posturas

Planejamento, execucdo e controle de atividades de fiscalizacdo de obras e servigos executados na
circunscrigdo do Municipio. Planejamento, execugao e controle de agdes sobre uso e ocupagao do solo e
cumprimento da legislagao. Promogao do procedimento administrativo de aplicagao e julgamento de infragcoes
relativas ao uso e ocupacgao do solo. Supervisdo do registro e controle do cadastro municipal sobre obras e
servigos. Execugao de tarefas existentes ou a serem criadas a qualquer tempo, comuns ao cargo.

Fiscal de Tributos e Rendas

Planejamento, execucéo e controle de atividades de fiscalizagédo relativas ao sistema tributario municipal.
Planejamento, execucéo e controle de agcbes sobre exercicio de atividades profissionais e estabelecimentos
instalados no Municipio. Promoc¢éo de procedimento administrativo de aplicagdo e julgamento de infragcdes
fiscais, constituicdo de créditos e langamentos fiscais. Supervisdo do registro e controle do cadastro
municipal. Promogao do cumprimento da legislacao tributaria e da execugéo de tarefas existentes ou a serem
criadas a qualquer tempo, comuns ao cargo.

Fisioterapeuta

Executar atividades na area de saude conforme especialidade do servidor; executar tarefas dentro de sua
especialidade, adquirida através de curso superior especifico, e registro no Conselho de Classe, notadamente
na area de Fisioterapia; executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e,
inclusive, assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia; exercer atividades dentro de
Unidades Médicas e também em atendimento ao Programa de Saude da Familia; zelar pela conservagéo e
manutengao de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cao; obedecer as normas administrativas
concernentes as atividades do 6rgao de atuagéo; executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

Fonoaudiélogo
Executar atividades na area de saude conforme especialidade do servidor; executar tarefas dentro de sua
especialidade adquirida, através de curso superior especifico, e registro no Conselho de Classe; executar
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atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e, inclusive, assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia; exercer atividades dentro de Unidades Médicas e também em
atendimento ao Programa de Saude da Familia; zelar pela conservacdo e manutengdo de equipamentos e
materiais colocados a sua disposi¢cao; obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do
orgao de atuagao; executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

Médico PSF

Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita; executar as acdes de assisténcia integral em
todas as fases do ciclo de vida: criangca, adolescente, mulher, adulto e idoso; realizar consultas e
procedimentos na USF e, quando necessario, no domicilio; realizar as atividades clinicas correspondentes as
areas prioritarias na intervencao na atencgao basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude
— NOAS; aliar a atuagao clinica a pratica da saude coletiva; fomentar a criagdo de grupos de patologias
especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saude mental, etc.; realizar o pronto-atendimento médico
nas urgéncias e emergéncias; encaminhar aos servigos de maior complexidade, quando necessario,
garantindo a continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e referéncia e
contrarreferéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar internagdo hospitalar; solicitar exames
complementares; verificar e atestar 6bito. O Médico da zona rural realizara as suas atividades acima descritas
em Unidades de Saude da zona rural.

Orientador Social (Programa Peti) e Orientador Social (Programa Pr6-Jovem)

Realizar planejamento das atividades, mediar processos grupais, registrar frequéncia dos jovens, avaliar
desempenho dos jovens, acompanhar desenvolvimento de oficinas e atividades, controlar material e
equipamentos, participar de reuniao com as familias.

Psicélogo

Planejamento, controle e execugao de atividades na area de psicologia, implementadas pelo Municipio.
Atendimento, consultas e orientagbes a pessoas, familias e instituicbes na area da psicologia. Elaboragao e
controle de relatérios relativos aos servigos de psicologia. Planejamento e coordenacédo de atividades de
promocao da assisténcia psicoldgica aos pacientes do Municipio. Execugéo de atividades interdepartamentais
para promocgdo da saude mental. Execugao de tarefas existentes ou a serem criadas a qualquer tempo,
comuns ao cargo.

Técnico em Enfermagem

Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncias técnicas e legais; realizar
procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, USF e nos domicilios, dentro do planejamento de
acOes tragadas pela equipe; preparar o usuario para consultas médicas e de enfermagem, exames e
tratamentos na USF; zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamento e de dependéncias da USF,
garantindo o controle de infecgdo; realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e demais
doencgas de cunho epidemiolégico; no nivel de suas competéncia, executar assisténcia béasica e agbes de
vigilancia epidemiologica e sanitaria; realizar a¢cdes de educagcdo em saude aos grupos de patologias
especificas e as familia de risco, conforme planejamento da USF.

Técnico em Higiene Dental

Sob a supervisao do odontdlogo, realizar procedimentos preventivos, individuais ou coletivos, nos usuarios,
para o atendimento clinicos, como escovagéo supervisionada, evidenciacdo de placa bacteriana, aplicagao
tépica de fldor, selantes, raspagem, alisamentos e polimentos, bochechos com fluor, entre outros; realizar
procedimentos reversiveis em atividades restauradoras, sob supervisdo do odontélogo; cuidar da
manutengado e conservagao dos equipamentos odontolégicos; acompanhar e apoiar o desenvolvimento dos
trabalhos da equipe de saude da familia no tocante a saude bucal; observar e cumprir as normas de higiene
e segurancga do trabalho; executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

Luislandia—MG, 2 de abril 2012.

José Sinésio Botelho
Prefeito Municipal



