
 

 

 

 

 

 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE JAPONVAR 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS 

EDITAL 1/2013 
ANEXO I – ESPECIFICAÇÕES E ATRIBUIÇÃOES DOS CARGOS 

 

 

 

 

 

 1

CÓDIGO DE 
INSCRIÇÃO 

CARGOS 
 

VAGAS 
 

ESCOLARIDADE MÍNIMA E 
OUTRAS EXIGÊNCIAS DOS 

CARGOS (*) 
ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

JORNADA DE 
TRABALHO 
SEMANAL 

VENCIMENTO 
BÁSICO 
(R$) 

TAXA DE 
INSCRIÇÃO 

(R$) 

1  
Auxiliar 

Administrativo 
1 

 
 
 

Ensino Médio 
(completo) 

 
 
 

Digitar textos, requerimentos, Projetos de Lei, Resoluções 
e todos os demais atos realizados na Câmara Municipal. 
Digitar ofícios e outros meios de comunicação realizados 
pelo Presidente e demais membros da Câmara Municipal. 
Executar outras atividades correlatas, a critério do superior 
imediato. 

40 horas 

 
 

678,00 
 
 

40,00 

2  
Auxiliar de 
Serviços 
Gerais 

1 
Ensino Fundamental 

(completo) 

Preparar e servir café e lanche aos vereadores e 
servidores. Servir café e água aos visitantes, quando 
solicitado. Manter a cantina higienizada e em boas 
condições de uso. Executar outras atividades correlatas, a 
critério do superior imediato. 

40 horas 678,00 40,00 

3  
Secretário 
Parlamentar 

1 
 

Ensino Médio 
(completo) 

Atender aos públicos interno e externo que demandem ao 
Gabinete da Presidência e à Diretoria Administrativa. 
Elaborar ofícios, comunicados, relatórios, portarias, 
quadros demonstrativos e outros. Efetuar triagem de 
documentos, arquivá-los e encaminhá-los às unidades 
competentes. Executar outras atividades correlatas, a 
critério do superior imediato. 

40 horas 825,00 50,00 

 

Total de Vagas 3 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
OBSERVAÇÕES: 
*A escolaridade exigida e outras exigências para o exercício do cargo, inclusive as citadas no subitem 2.1 do Edital, deverão ser comprovadas por ocasião da posse. 

 
Japonvar-MG, 6 de novembro de 2013. 

 

 
Jaime Gonçalves da Silva 

Presidente da Câmara Municipal de Japonvar 

 


