MUNICIPIO DE ENGENHEIRO NAVARRO - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO IlI
ATRIBUIGCOES DOS CARGOS

Administrador de Pessoal

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes nas areas de recursos humanos, patrimonio,
materiais, informacgdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; implementar programas e projetos; elaborar
planejamento organizacional; promover estudos de racionalizagdo e controlar o desempenho organizacional;
prestar consultoria administrativa; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Assistente Social

Formular estratégias para elaboracdo, planejamento, execugao e avaliagdo de politicas publicas; acolher e
prestar informagdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas dos usuarios dos
servigos de saude e das unidades socioassistenciais do Municipio.

Auxiliar de Saude Bucal
Agendar, receber, atender e orientar pacientes no Gabinete Odontolégico para realizagdo de procedimentos
relacionados a saude bucal.

Auxiliar de Servigos Gerais

Executar servicos de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagbes dos prédios; realizar trabalhos na
copa e cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando os utensilios; executar
trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e mercadorias, deslocando-os aos locais
estabelecidos, utilizando-se de esforgo fisico para a remogao de objetos; efetuar os servigos de plantio, poda,
coleta de mudas e conservagao de parques e jardins; executar servicos de apoio operacional em geral; limpar
ruas e logradouros, varrendo, coletando lixo e retirando detritos acumulados nas sarjetas; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Auxiliar de Servigos Gerais — ASEB — Educagéo

Executar atribuicdes de apoio operacional relacionados a limpeza, a higiene, a cozinha, a portaria, aos
pequenos reparos, a0 mensageiro, ao arquivo, a jardinagem, a carga e descarga de materiais e a outras
atividades correlatas.

Coveiro/Zelador de Cemitério
Exercer fungdes operacionais que exijam conhecimento e qualificagao para o seu exercicio.

Dentista — PSF
Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de saude da familia, no
tratamento e na prevengao dentaria.

Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto & comunidade; incentivar a criacdo de espagos de
inclusdo social, com ag¢des que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por meio de
atividade fisica regular, do esporte, do lazer e das praticas corporais.

Educador Social/Orientador Social

Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializagdo visando a atencdo, defesa e garantia
de direitos e de protegdo aos individuos e familias em situagcdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e
pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungao protetiva da familia.

Eletricista
Exercer fungdes operacionais em obras e areas de manutencdo que exijam conhecimento, experiéncia e
qualificacao profissional para o seu exercicio.

Enfermeiro

Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlar a estocagem de
medicamentos, vacinas e agbes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem; efetuar diagnostico,
tratamento pré e pods-operatorio; realizar consultas, prescricdes de assisténcia e cuidados diretos aos
pacientes graves com risco de vida; prestar cuidados e assisténcia a gestante puerperal e ao recém nascido.
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Engenheiro Civil

Executar servigos de engenharia de responsabilidade da Prefeitura de acordo com o Plano Diretor do
Municipio e projetos e programas firmados por meio de contratos e/ou convénios com instituicbes
governamentais e ndo governamentais.

Especialista em Educacao

Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico como elemento articulador no planejamento,
no acompanhamento, no controle e na avaliacdo das atividades pedagdgicas, conforme o plano de
desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar.

Farmacéutico
Atuar em conformidade com as atribuicdes proprias da profissdo, em atencdo permanente aos principios
éticos, leis e atos normativos do Conselho Profissional.

Farmacéutico/Bioquimico

Supervisionar, acompanhar a execugao de exames diversos e emitir resultados de exames diversos, conforme
normas estabelecidas e técnicas especificas de analises clinicas; acompanhar e colaborar com o trabalho de
rotina do laboratério de analises clinicas, zelando pelo seu adequado funcionamento; atuar em conformidade
com as atribuigdes préprias da profissdo, em atencdo permanente aos principios éticos, leis e atos normativos
do Conselho Profissional.

Fiscal de Meio Ambiente
Atuar nas areas de defesa florestal, fiscalizagcdo ambiental em geral; inspecionar pescas; proteger as areas
ambientais para evitar a degradagao.

Fiscal de Obras, Posturas e Servigos Urbanos

Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas que regem a execug¢éo de obras publicas
e particulares, bem como as posturas municipais e o transito urbano. Fiscalizar feiras livres, realizagao de
eventos e o comércio ambulante; receber e conferir as mercadorias apreendidas e armazena-las; embargar,
interditar e lacrar eventos irregulares; inspecionar o funcionamento de estabelecimentos industriais,
comerciais € de prestagdo de servicos; efetuar vistoria prévia para concessao de inscricdo municipal e
alvaras; fazer o cadastramento e o controle de loteamentos clandestinos e irregulares e outros assentamentos
informais.

Fiscal Sanitario
Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagdo publica em geral,
verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislacdo em vigor.

Fisioterapeuta

Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar os tratamentos
fisioterapicos no local que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais para obter o maximo de
recuperagao funcional dos 6rgaos e tecidos afetados; eleger e quantificar as intervengdes e condutas
fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfungbes nos campos da fisioterapia em toda sua
extensao e complexidade assistindo a clientela do sistema municipal de saude, educacéao e assisténcia social.

Fonoaudiélogo
Prestar assisténcia fonoaudiolégica a populacdo nas diversas unidades municipais de saude e de educacgao,
visando a restauragao da capacidade de comunicagao dos pacientes e alunos.

Mecanico
Exercer fungdes operacionais em obras e areas de manutencdo que exijam conhecimento, experiéncia e
qualificacao profissional para o seu exercicio.

Médico — Clinico Geral

Atuar em conformidade com as atribuicdes proprias da profissdo, em atencdo permanente aos principios
éticos, leis e atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da rede
publica municipal, visando a realizagdo de diagnésticos e ao tratamento de enfermidades diversas; emitir
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diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidade.

Médico — ESF/PSF
Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profisséo, observando os principios e as diretrizes
nacionais do Sistema Unico de Saude, compondo equipe multidisciplinar das estratégias de saude da familia.

Motorista

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados (de transportes de passageiros e cargas), obedecendo e
observando as regras de seguranga no transito e legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa
educacdo no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades da
administragao publica.

Nutricionista
Exercer atribuigbes inerentes a sua formagéo profissional, voltadas para a area da saude, educagéao e social.

Operador de Maquinas Pesadas
Operar maquinas e equipamentos pesados, de acordo com a sua habilitagao profissional e area de atuagao.

Pedreiro
Exercer fungdes operacionais que exijam conhecimento e qualificagdo para o seu exercicio, especialmente em
obras.

Professor da Educagao Basica

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem;
planejar aulas e desenvolver coletivamente atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do
rendimento escolar; participar de reunides pedagogicas de colegiado; promover a participacdo dos pais e
responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de
atualizacdo e/ou aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar,
preparar e selecionar material didatico-pedagdgico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de Educacgao Fisica — PEB
Atuar nas unidades escolares de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental mantidas pela Secretaria Municipal
de Educacéo e Cultura.

Psicélogo

Exercer atividades préprias da sua formacgao profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia para
o planejamento e execugao de atividades no dmbito da educacéo, da saude, do trabalho e das comunidades
com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser humano.

Recepcionista

Recepcionar cidadaos e visitantes da Prefeitura, procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes, para
prestar-lhes informacdes, marcar entrevistas, receber recados e encaminha-los a pessoas ou setores
procurados; atender chamadas telefénicas internas e externas, efetuar ligagbes para estabelecer
comunicagdes internas, locais, interurbanas e internacionais.

Servente Escolar — ASEB — Educacgao

Executar atribuicbes de apoio operacional relacionados a limpeza, a higiene, a cozinha, a portaria, aos
pequenos reparos, a0 mensageiro, ao arquivo, a jardinagem, a carga e descarga de materiais e a outras
atividades correlatas.

Técnico de Nivel Médio em Politicas Sociais
Executar atribuicbes administrativas e socioeducativas, apoiando os técnicos de nivel superior dos programas
e projetos da area de assisténcia social.

Técnico em Enfermagem
Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital € ambulatérios;
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auxiliar as atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos; trabalhar em consonancia com
as normas e procedimentos de biosseguranga.

Técnico em Informatica
Executar servicos de programacgédo de computadores e processamento de dados, bem como fornecer suporte
técnico e orientar os usuarios para utilizagao dos softwares e hardwares.

Vigia
Exercer a vigilancia de edificios e logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e outras
anormalidades.

Engenheiro Navarro — MG, 13 de novembro de 2015.

Paulo Afonso dos Santos
Prefeito Municipal



