MUNICIPIO DE RIACHO DOS MACHADOS (MG)

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Neste Anexo, consta a sintese das atribuicdes. As atribui¢des, na integra, constam da Lei Municipal
n° 480/2015.

Agente administrativo

Executar, sob orientagdo imediata, trabalhos administrativos de nogdes gerais, de baixa complexidade; e
exercer atividades de atendimento ao publico, protocolo, arquivo e tramitacdo de documentos, escrituragdes
e similares.

Agente de politicas sociais
Desempenhar funcbes de apoio ao provimento dos servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia
de renda e ao CadUnico, diretamente relacionadas as finalidades do SUAS.

Analista educacional
Exercer atividade profissional especifica de escolaridade nos setores pedagdgico e administrativo no campo
da educacéo, no érgéo central da educagéo do municipio e nas unidades de ensino do municipio.

Assistente de educagéo

Auxiliar na manutengao da disciplina escolar nas unidades de ensino; inspecionar as salas de aula em
relacdo ao material, equipamento, higiene; auxiliar na secretaria escolar, na biblioteca e nas atividades em
unidades de educagao.

Assistente social

Formular estratégias para elaboragéo, planejamento, execucéo e avaliagdo de politicas publicas; acolher e
prestar informagdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas dos usuarios dos
servigos de saude e das unidades socioassistenciais do municipio.

Assistente técnico-educacional

Exercer atividades de apoio técnico-administrativo na Secretaria de Educag¢do e nas Unidades de Ensino;
apoiar o professor; exercer atividades de monitoria em programas e projetos, cursos de curta duragéo e
outras atividades que lhe forem atribuidas para as quais esteja habilitado.

Auxiliar de saude
Executar atividades de apoio aos profissionais de saude de nivel médio, técnico e superior, especialmente,
em consultérios, ambulatérios, laboratérios, farmacia, hospital e demais unidades de saude.

Auxiliar de saude bucal
Agendar, receber, atender e orientar pacientes no gabinete odontoldgico para realizagdo de procedimentos
relacionados a saude bucal.

Auxiliar de servicos da educagao basica
Executar atribuicbes de apoio operacional relacionados a limpeza, higiene, cozinha, portaria, pequenos
reparos, mensageiro, arquivo, jardinagem, carga e descarga de materiais e outras atividades correlatas.

Auxiliar de servigos gerais

Executar servigos de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagbes dos prédios e escolas municipais;
realizar trabalhos na copa e cozinha, tais como preparar e servir o café, recolher, lavar e guardar os
utensilios; efetuar carga e descarga de material e mercadorias, deslocando-os aos locais estabelecidos por
meio de esforgo fisico; efetuar os servigos de plantio, poda, coleta de mudas e conservagao de parques e
jardins; e executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Cirurgido-dentista
Prestar assisténcia odontoldégica em geral a clientela das unidades municipais de saude e educagéo e de
acao social e outras, no tratamento e na prevengéo dentaria.

Enfermeiro
Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlar a estocagem de
medicamentos, vacinas e agdes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem; efetuar diagnoéstico,
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tratamento pré- e poés-operatério; realizar consultas, prescricbes de assisténcia e cuidados diretos aos
pacientes graves com risco de vida; prestar cuidados e assisténcia a gestante puérpera e ao recém-
nascido.

Enfermeiro (ESF)

Compor equipe multidisciplinar da Estratégia de Saude da Familia; cumprir as determinagdes do Sistema
Unico de Saude (SUS) e o planejamento da Secretaria Municipal de Saude, de acordo com a sua formagéo
e as exigéncias do cargo.

Engenheiro civil

Executar servicos de engenharia de responsabilidade da Prefeitura, de acordo com o Plano Diretor do
Municipio, e projetos e programas firmados por meio de contratos e/ou convénios com instituicoes
governamentais e ndo governamentais.

Especialista em educagédo basica

Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o
plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar.

Fiscal sanitario
Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagdo publica em geral,
verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor.

Fisioterapeuta

Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos; planejar e executar os tratamentos
fisioterapicos no local que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais, para obter o maximo de
recuperacao funcional dos 6rgaos e tecidos afetados; eleger e quantificar as interven¢des e condutas
fisioterapéuticas apropriadas; tratar as disfun¢gdes nos campos da fisioterapia em toda sua extensdo e
complexidade; assistir a clientela do sistema municipal de saude, educacéao e assisténcia social.

Gari
Limpar ruas e logradouros; varrer as ruas; coletar lixo; e retirar detritos acumulados nas sarjetas.

Médico

Atuar em conformidade com as atribuigbes préprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, leis e atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da rede
publica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e ao tratamento de enfermidades diversas; emitir
diagndsticos; prescrever medicamentos; e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidade.

Médico de ESF
Atuar em conformidade com as atribuicdes proprias da profissdo, observando os principios e diretrizes
nacionais do Sistema Unico de Saude; compor equipe multidisciplinar das Estratégias de Saude da Familia.

Motorista (CNH B), Motorista (CNH D)

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados (de transportes de passageiros e cargas); obedecer as
regras de seguranga no transito e legislagbées pertinentes vigentes no pais e observa-las; demonstrar boa
educacao no trato com as pessoas; ser discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades da
administragao publica.

Nutricionista
Exercer atribuicbes inerentes a sua formacao profissional, voltadas para a area da saude, educagao e
social.

Operador de maquinas
Operar maquinas e equipamentos leves ou pesados, de acordo com a sua habilitagdo profissional e area de
atuagao.
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Professor de educagio basica

Ministrar aulas nas unidades escolares de educagéo basica; promover o processo de ensino-aprendizagem;
planejar aulas e desenvolver coletivamente atividades e projetos pedagodgicos; participar da avaliagdo do
rendimento escolar; participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e
responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do ensino-aprendizagem; participar de cursos de
atualizagao e/ou aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar,
preparar e selecionar material didatico-pedagdgico; escriturar livros de classes e boletins; e executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de educacéao basica (ciéncias), professor de educagao basica (educagao fisica), professor
de educagido basica (geografia), professor de educagao basica (histéria), professor de educagao
basica (inglés), professor de educagdo basica (matematica), professor de educagdo basica
(portugués)

Ministrar aulas nas unidades escolares de educagéo basica; promover o processo de ensino-aprendizagem;
planejar aulas e desenvolver coletivamente atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do
rendimento escolar; participar de reunidbes pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e
responsaveis pelos alunos no processo de avaliacdo do ensino-aprendizagem; participar de cursos de
atualizagao e/ou aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar,
preparar e selecionar material didatico-pedagdgico; escriturar livros de classes e boletins; e executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Psicélogo

Exercer atividades préprias da sua formagao profissional; aplicar conhecimentos no campo da Psicologia
para o planejamento e execugao de atividades no ambito da educagao, saude, trabalho e comunidades com
o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser humano.

Recepcionista
Executar servigos de recepgao.

Técnico de nivel médio em politicas sociais
Executar atribuicbes administrativas e socioeducativas; apoiar os técnicos de nivel superior dos programas
e projetos da area de assisténcia social.

Técnico em enfermagem

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e
ambulatérios; auxiliar nas atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos; e trabalhar
em consonancia com as normas e procedimentos de biosseguranga.

Técnico em laboratoério
Desenvolver atividades técnicas de laboratdrio; realizar exames através da manipulagao de aparelhos de
laboratério e por outros meios, para possibilitar o diagnéstico, o tratamento ou a prevencéo de doencas.

Vigia
Exercer a vigilancia de edificios e logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e outras
anormalidades.

Riacho dos Machados (MG), 5 de agosto de 2015.

Elton Marques de Almeida
Prefeito Municipal



