MUNICIPIO DE IBIAi - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO Il RETIFICADO
ATRIBUICOES DOS CARGOS RETIFICADO
Lei de Criacédo dos Cargos 404 de 2015

e Agente Combate de Endemias

Executar tarefas de campo, junto a comunidade urbana e rural, sob orientacdo da Secretaria de
Saude; Realizar visitas domiciliares em atendimento ao Programa de Saude da Familia, bem
como ao combate de endemias; Executar outras tarefas com objetivo de controlar a incidéncia de
doencgas e epidemias no Municipio; Executar a vigilancia epidemiolégica em conjunto com a
fiscalizagcdo Municipal; Zelar pela conservagdo e manutengdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposigao; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do
6rgado de atuacdo; Realizar outras atividades por determinacdo da administragdo superior,
respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

. Agente de Assisténcia Social

Executar tarefas relativas ao desenvolvimento de agdes comunitarias e de organizagao popular;
Assessorar e mediar, junto aos membros da comunidade, o desenvolvimento de alternativas e
solugdes para a transformacao de sua realidade; Executar tarefas de campo junto a comunidade
urbana e rural; Realizar cadastros e pesquisas sociais sob a orientacdo do profissional habilitado;
Atuar no Programa Bolsa Familia; Executar tarefas administrativas no ambito da Secretaria e etc.
Realizar outras atividades por determinagao da administracdo superior, respeitado a competéncia
€ a abrangéncia do cargo.

o Agente Fiscal de Vigilancia em Saude

Orientar e fiscalizar a aplicagao da legislagdo sanitaria, fazendo cumprir as normas do poder de
policia administrativa do Municipio; notificar e aplicar penalidades aos infratores; inspecionar, sob
0 ponto de vista higiénico e sanitario, os produtos alimenticios de origem animal, vegetal e seus
derivados, verificando as condi¢des e locais de produgdo, manipulagdo, armazenagem e
comercializagao; fiscalizar estabelecimentos comerciais e feiras livres, verificando as condi¢des de
consumo dos alimentos, encaminhando-os para a analise e apreendendo os alterados,
deteriorados ou falsificados; registrar, em formulario proprio, eventuais reclamagdes da
comunidade, no que se refere a problemas sanitarios; orientar o comércio e a industria quanto as
normas de higiene sanitaria; providenciar a interdicdo de locais com presenca de animais; zelar
pelas condi¢cdes de saude dos animais; elaborar relatorios das inspecdes realizadas, bem como
assinar documentos de rotina de trabalho; Realizar outras atividades por determinagdo da
administracao superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

e Assessor Juridico

Representar o Municipio em juizo ou fora dele, em sincronia com o Secretario de Assuntos
Juridicos ou seu delegado, com procuragao para cada caso; Auxiliar na elaboragcdo de minutas de
contrato, convénio e outros atos administrativos; promover a cobranga judicial dos créditos do
Municipio; orientar sindicancias, inquéritos e processos administrativo, disciplinar e tributario;
encarregar do registro e arquivamento dos atos normativos do governo municipal; prestar
assisténcia juridica a populagao carente, na forma regulamentada em lei; emitir pareceres sobre
processos de licitagdo promovidos pelo Municipio; coligir e organizar as informagdes relativas a
jurisprudéncia, doutrina e legislagao federal, estadual e municipal. Realizar outras atividades por
determinacgao da administragao superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

o Assistente administrativo |
Trabalho de rotina nas diversas unidades Administrativas da Prefeitura; O trabalho pode
compreender: operagao em equipamentos usuais de escritorio, tais como, maquinas de somar,
equipamentos de informatica e outros similares; Pode também, em certas circunstancias, incluir a
limpeza e a ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho; Processar os sistemas
operacionais informatizados, zelando pela qualidade seguranca e fidedignidade dos dados,
cumprindo os cronogramas estabelecidos pelas instancias oficiais competentes; Atender e prestar
informagbes ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuagdo; Auxiliar no apoio as
atividades administrativas para elaboragcdo de balancetes contabeis, processamento de folha de
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pagamento, atendimento ao setor tributario e financeiro e etc.; Redigir oficios, ordens de servigos,
memorandos, atas e outros; Promover o atendimento aos estudantes; Emitir pareceres sobre
matérias afins as atividades que Ihes forem atribuidas; Zelar pela conservagdo e manutengao de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢ao; Obedecer as normas administrativas
concernentes as atividades do érgao de atuacao; Realizar outras atividades por determinacao da
administragcéo superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

e Assistente Administrativo Il (Secretaria de Transporte, Secretaria de Administragao e
Secretaria de Assisténcia Social)

Trabalho elementar de escritério que consiste na execugao de tarefas simples que se repetem
cotidianamente; O trabalho pode compreender a operagcao em equipamentos usuais de escritorio,
tais como, maquinas de somar e equipamentos de informatica, telefonia e outros similares,
quando ndo ha necessidade de alta rapidez; Pode também, em certas circunstancias, incluir a
limpeza e a ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho; Executar servicos
relacionados ao recebimento, separacao e distribuicdo de correspondéncias e volumes; Executar
servicos de reproducao de documentos, recepcao e etc. Atender e prestar informagdes ao publico
nos assuntos referentes a sua area de atuacdo; Auxiliar na elaboragdo de balancetes
orcamentarios e financeiros; Redigir oficios, ordens de servigos, memorandos, atas e outros;
Realizar outras atividades por determinagao da administracao superior, respeitado a competéncia
e a abrangéncia do cargo.

o Assistente Apoio Escolar

Executar, sob supervisdo, tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo
especialmente as atividades funcionais de: recepgéao, portaria, vigilancia, zeladoria, manutengao e
conservagao de prédios publicos do ensino, jardinagem e apoio em obras civis nas unidades
escolares; Executar pequenos mandados pessoais; Abrir e fechar as dependéncias de prédios
publicos escolares; Auxiliar nas tarefas de copa e cozinha, inclusive na sua arrumacéo e limpeza;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua
disposicao; Zelar pela conservagdo e manutengdo de equipamentos e materiais colocados a sua
disposicaéo; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria de
Educacgao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

o Auxiliar de Atividades Escolares (Zona Rural e Zona Urbana)

Executar servigos de limpeza, em geral, nas dependéncias e instalacbes dos prédios municipais
de ensino; realizar trabalhos na copa e cozinha das escolas, recolhendo, lavando e guardando os
utensilios; efetuar carga e descarga de material e mercadorias, deslocando-os aos locais
estabelecidos; Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos escolares; Cumprir mandados
internos e externos, Preparar a merenda a ser servida nas escolas, de acordo com a programacéao
da Secretaria de Educacao; Responsabilizar-se pelo armazenamento adequado de géneros
destinados a Merenda; Realizar servigos gerais nas dependéncias das escolas sob coordenacgao
da Direcdo; Executar, sob supervisao, tarefas simples de pequena complexidade. Monitorar, em
regime de cooperagao técnica e pedagdgica com professores e pais, as criangas nas creches;
responsabilizar-se pela guarda e assisténcia a crianca em suas necessidades diarias; cuidar da
higiene; auxiliar na limpeza e coc¢do da alimentagdo a ser servida para as criangas; auxiliar no
desenvolvimento de atividades ludicas e pedagodgicas; participar de reunides e cursos quando
convocado; prestar informacbes a diregdo sobre o comportamento das criangas; Zelar pela
conservacado e manutencido de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer
as normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educagao; Executar
outras tarefas afins a sua responsabilidade.

o Auxiliar de Biblioteca Escolar
Realizar servigos auxiliares de aquisigado de livros; realizar servicos auxiliares de preparacéo e
conservagao do material bibliografico e ndo bibliografico; operar equipamentos audiovisuais e
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reprograficos, servigcos de digitacdo, datilografia e outros; orientar os estudantes nas pesquisas
bibliograficas e na escolha de publicagbes; Proporcionar condi¢des para o desenvolvimento de
habilidades de consultas, estudo e pesquisa; Proporcionar ambiente para a formagao de habitos e
gosto pela leitura; Zelar pelo uso adequado de todo o material da biblioteca, mantendo-o em
condicbes de utilizacdo permanente; Responsabilizar-se pela guarda e conservagido do
equipamento audiovisual, bem como orientar seu uso; Zelar pela conservagao e manutencio de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cao; Obedecer as normas administrativas
concernentes as atividades da Secretaria de Educacao; Executar outras tarefas afins que lhe
forem atribuidas.

e Auxiliar de Secretaria Escolar

Responsabilizar-se pelo funcionamento da Secretaria Escolar; manter em dia a escrituragao, o
arquivo, a correspondéncia escolar e o registro de resultados de avaliagdo de alunos; Organizar e
manter atualizados prontuarios de documentos de alunos, procedendo ao registro e a escrituragéo
relativos a vida escolar, especialmente no que se refere a matricula, frequéncia e histérico escolar,
assinando-o como responsavel pela sua emissdo; Receber, registrar, distribuir e expedir
correspondéncia, processos e papéis em geral que tramitem na escola, organizando e mantendo,
em dia, o protocolo e o arquivo escolar; Registrar e controlar a frequéncia do pessoal docente,
técnico e administrativo da escola; Requisitar, receber e controlar o material de consumo; Manter
registros do material permanente recebido pela escola e do que Ihe for dado ou cedido, bem como
coordenar a elaboragdo do inventario anual dos bens patrimoniais; analisar, juntamente com a
Direcao ou Coordenacao Pedagdgica, as transferéncias recebidas; assinar, junto com o Diretor, a
documentacdo escolar dos alunos; Responsabilizar-se pela autenticidade da documentacao
escolar expedida; Colaborar na execucao de atividades civicas, sociais e culturais da escola e
trabalhos curriculares complementares; Zelar pela conservagdo e manutengao de equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades da Secretaria de Educagao; Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

e Auxiliar de Servigos Publicos | (Auxiliar de Servigos Publicos |, Recepcionista, Apeio
em-Obras-Civis, Auxiliar de Condutores de Maquinas e Veiculos, Coveiro, Jardineiro,
Servigos de limpeza e conservagao, Vigias e Cozinheira)

Executar, sob supervisdo, tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo
especialmente as atividades especificas de sua fungdo, bem como executar pequenos mandados
pessoais; Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos, inclusive escolares; Executar
tarefas de copa e cozinha, inclusive sua arrumacao e limpeza; Coletar os residuos dos depésitos;
Controlar equipamentos e materiais de limpeza e de cozinha; Preparar a merenda escolar;
Quando lotado na area da saude, zelar especialmente pelo controle da infec¢cao hospitalar,
responsabilizando-se pela higienizacao de superficies, pelo correto preparo de alimentos servidos
no dmbito da saude. Responsabilizar-se pelo armazenamento adequado de géneros destinados a
alimentacdo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados
a sua disposigao; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

o Condutor de Embarcagao — Contra Mestre e Marinheiro Fluvial

Executar servicos de operacdo de embarcagoes fluviais, em especial, a balsa na travessia de
veiculos, maquinas e pessoas no Rio Sao Francisco; Manter preventivamente os equipamentos
colocados a sua disposigcao; Executar o preparo e manutencéo dos locais de atracacgao; Orientar
0s usuarios do servico sobre as normas de seguranga e regulamento para utilizacdo da balsa;
Zelar pela segurancga prépria de terceiros e do patriménio publico ou particular na operagao das
balsas; Participar de cursos de capacitagdo e aperfeicoamento; Executar outras tarefas afins a
sua responsabilidade. Executar demais tarefas correlatas.

¢ Condutor de Maquinas Leves
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Dirigir e operar trator agricola, trator sob esteiras, moto niveladora, retroescavadeira, pa mecanica
e maquinas de menor porte; Abrir aterrar nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas; Cavar,
pegar e colocar terra, areia e brita nas estradas; Pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e
valetas; Abrir valetas e bueiros para redes de esgoto e agua; Executar servigcos de drenagens e
auxiliar na lubrificacao, limpeza e manutengdo das maquinas e também abastecé-las; Carregar
basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, brita, pedra e manilhas; Recolher o equipamento
apos a jornada de trabalho, conduzi-lo a garagem para possibilitar a manutencgao, a limpeza e o
abastecimento do mesmo; Certificar-se da validade da documentagdo do equipamento; Conduzir
0 equipamento de acordo com a categoria de sua CNH; Vistoriar o equipamento, verificando o
estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter, testando freios e parte elétrica e
certificar-se sempre de suas condi¢oes de funcionamento; Examinar as ordens de servigos para
dar cumprimento a programacao estabelecida; Respeitar os regulamentos do transito; Executar
outras tarefas afins a sua responsabilidade. Executar demais tarefas correlatas.

¢ Condutor de Maquinas Pesadas

Dirigir e operar trator agricola, trator sob esteiras, moto niveladora, retroescavadeira, pa mecanica
e maquinas de menor porte; Abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas; Cavar,
pegar e colocar terra, areia e brita nas estradas; Pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e
valetas; Abrir valetas e bueiros para redes de esgoto e agua; Executar servigos de drenagens e
auxiliar na lubrificagdo, limpeza e manutengdo das maquinas e também abastecé-las; Carregar
basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, brita, pedra e manilhas; Recolher o equipamento
ap6s a jornada de trabalho, conduzi-lo a garagem para possibilitar a manutencao, limpeza e
abastecimento do mesmo; Certificar-se da validade da documentagédo do equipamento; Conduzir
0 equipamento de acordo com a categoria de sua CNH; Vistoriar o equipamento, verificando o
estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6éleo do Carter, testando freios e parte elétrica e
certificar-se sempre de suas condi¢gdes de funcionamento; Examinar as ordens de servigos para
dar cumprimento a programacgao estabelecida; Respeitar os regulamentos do transito; Executar
outras tarefas afins a sua responsabilidade. Executar demais tarefas correlatas.

e Enfermeiro

Executar tarefas dentro da especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe em sua respectiva area; executar atividades administrativas conforme
necessidade dos atendimentos e, inclusive, assinar como responsavel técnico na area de sua
competéncia; exercer atividades dentro de Unidades Médicas e também em atendimento ao
Programa de Saude da Familia. Zelar pela conservacdo e manutengcao de equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo; obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades do 6rgao de atuacédo; realizar outras atividades por determinacdo da administragao
superior, respeitando a competéncia e a abrangéncia do cargo.

o Fiscal de Obras e Posturas

Realizar servigos especificos de fiscalizagado, providenciando diretamente a correcdo da condigéo
ilegal ou indesejavel, mediante adverténcia ao infrator do auto; Realizar tarefas administrativas
relativas a area ftributaria; Orientar os contribuintes quanto a aplicagcdo do Cdédigo de Obras,
posturas e legislagdo ambiental e demais legislagdes pertinentes; Vistoriar obras, verificando se
as mesmas encontram-se devidamente licenciadas; Lavrar autos de notificagdo, infragao,
embargos e apreensao; Comparar a construgdo em andamento com o projeto aprovado pela
Prefeitura; Fiscalizar obras publicas do Municipio, quando determinado; Elaborar relatérios das
atividades desenvolvidas; Acompanhar os trabalhos de construcdo de pontes, bueiros, estradas
vicinais, etc.; Vistoriar periodicamente as estradas vicinais, os bueiros e as pontes para verificagao
do seu estado de conservagdo. Realizar outras atividades por determinagdo da administragao
superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo.

e Meédico Clinico
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Efetuar exames médicos em sua especialidade, emitir diagndsticos e prescrever medicamentos;
Realizar outras formas de tratamentos para diversos tipos de enfermidade; Aplicar recursos da
medicina preventiva e terapéutica; Prestar atendimento de urgéncia; Participar de programas
ministrando palestras e cursos para promover a saude e bem estar do paciente e da comunidade;
Desenvolver atividades de assisténcia médica de prevencao, cura e reabilitagcao da crianga, adulto
e gestante; Prestar acompanhamento continuo e integral aos pacientes; Observar as normas de
higiene e seguranca do trabalho; Participar do Programa de Médico de Saude da Familia — PSF;
Realizar outras atividades por determinagao da administracao superior, respeitado a competéncia
e a abrangéncia do cargo.

e Monitor de Atividades Esportivas
Executar tarefas relativas ao desenvolvimento de acdes comunitarias de forma a despertar a
pratica esportiva da populagéo; Prestar atendimento a programas especificos de educacgao fisica
em pracgas publicas e/ou Unidades Esportivas; Incentivar o desenvolvimento do Desporto Amador;
Executar trabalhos esportivos para o atendimento de pessoas em idade avangada; Realizar outras
atividades por determinagdo da administragao superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia
do cargo.

e Monitor de Informatica

Planejar e desenvolver atividades com os educandos, vinculando-as ao Projeto Pedagogico da
Escola; Monitorar aulas de informatica nas Unidades Escolares; Realizar atividades para garantir
o dominio dos recursos e das ferramentas disponiveis na informatica, bem como de diferentes
midias; Responsabilizar-se, em parceria com todos os usuarios, pela manutencéo, conservacéao e
limpeza dos equipamentos e materiais, orientando todos para o uso responsavel dos
equipamentos disponiveis; Elaborar horario de atendimento aos alunos conforme normas legais
pertinentes, de acordo com o Projeto Pedagdgico da Unidade Educacional; Registrar e
encaminhar, a equipe técnica da U.E., os problemas observados em relagdo ao uso e manutengao
dos equipamentos; Zelar pela conservagdo e manutencédo de equipamentos e materiais colocados
a sua disposicao; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria
de Educacgao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade

e Motorista CNH B

Dirigir veiculos, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagdo para
conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; Transportar cargas e documentos em
geral; Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho e conduzi-lo a garagem para possibilitar a
manutengédo, limpeza e abastecimento do mesmo; Tratar com respeito e humanizagéo todos os
usuarios do servigo; Dirigir veiculos de qualquer natureza lotados na Secretaria de Educagao, bem
como de outras Secretarias, quando devidamente autorizado ou determinado, para transporte de
pessoas e cargas; Responsabilizar-se pela seguranca de passageiros e de cargas; Certificar-se
da validade da documentagéo dos veiculos; Conduzir veiculo de acordo com a categoria de sua
CNH; Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do
Carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento;
Examinar as ordens de servigos para dar cumprimento a programacao estabelecida; Respeitar os
regulamentos do transito; Zelar pela conservacdo e manutengdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposicao; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da
Secretaria de Educacao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

e Motorista CNHD ou E
Dirigir veiculos, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagdo para
conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; Transportar cargas e documentos em
geral; Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho e conduzi-lo a garagem para possibilitar a
manutengdo, limpeza e abastecimento do mesmo; Tratar com respeito e humanizagéo todos os
usuarios do servico; Dirigir veiculos de qualquer natureza lotados na Secretaria de Educacgao, bem
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como de outras Secretarias, quando devidamente autorizado ou determinado, para transporte de
pessoas e cargas; Responsabilizar-se pela seguranga de passageiros e de cargas; Certificar-se
da validade da documentagéo dos veiculos; Conduzir veiculo de acordo com a categoria de sua
CNH; Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e éleo do
Carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento;
Examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento a programacao estabelecida; Respeitar os
regulamentos do transito; Zelar pela conservagcao e manutengdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposicao; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da
Secretaria de Educagao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

e Motoristal

Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagao para
conduzi-lo aos locais determinados na ordem do servigo; transportar cargas e documentos em
geral da prefeitura para reparticbes e vice-versa; recolher o veiculo apés a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao, limpeza e abastecimento do mesmo;
tratar com respeito e humanizacdo todos os usuarios do servigo; dirigir veiculos de qualquer
natureza pertencentes a municipalidade para transporte de pessoas e cargas; Responsabilizar-se
pela seguranca de passageiros e de cargas; certificar-se da validade da documentacido dos
veiculos; conduzir veiculo de acordo com a categoria de sua CNH; vistoriar o veiculo, verificando
o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo do Carter, testando freios e parte elétrica,
para certificar-se de suas condi¢gdes de funcionamento; examinar as ordens de servicos, para dar
cumprimento a programacao estabelecida; respeitar os regulamentos do transito; Executar outras
tarefas afins a sua responsabilidade.

e Motorista ll

Dirigir veiculos, manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagdo para
conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; transportar cargas e documentos, em
geral, da prefeitura para reparticbes e vice-versa; recolher o veiculo apés a jornada de trabalho e
conduzi-lo a garagem para possibilitar a manutencéo, limpeza e abastecimento do mesmo; tratar
com respeito e humanizagéo todos os usuarios do servico; dirigir veiculos de qualquer natureza
pertencentes a municipalidade para transporte de pessoas e cargas; Responsabilizar-se pela
segurancga de passageiros e de cargas; certificar-se da validade da documentagao dos veiculos;
conduzir veiculo de acordo com a categoria de sua CNH; vistoriar o veiculo, verificando o estado
dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se de suas condigdes de funcionamento; examinar as ordens de servigos, para dar
cumprimento a programacao estabelecida; respeitar os regulamentos do transito; executar outras
tarefas afins a sua responsabilidade.

¢ Nutricionista (Educacgao)

Examinar o estado de nutricdo dos alunos da rede ensino publico do Municipio; Avaliar os fatores
relacionados aos problemas de alimentagcdo para aconselhar e instruir a comunidade estudantil;
Planejar e elaborar os cardapios a serem distribuidos na merenda escolar; Supervisionar o
preparo, a distribuicdo das refeigdes, o recebimento dos géneros alimenticios e a sua
armazenagem; Registrar as despesas referentes as refeigbes, fazendo anotagdes em formulario
proprio; estimar o custo médio da alimentacao servida; participar de inspe¢des sanitarias relativas
a alimentos; Participar de programas de educagdo nutricional; Zelar pela conservagdo e
manutencdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educacdo; Executar outras tarefas
afins a sua responsabilidade.

¢ Odontodlogo
Executar tarefas dentro da especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe em sua respectiva area; Executar atividades administrativas conforme
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necessidade dos atendimentos e, inclusive, assinar como responsavel técnico na area de sua
competéncia; Exercer atividades dentro de Unidades Médicas e também em atendimento ao
Programa de Saude da Familia. Zelar pela conservagdo e manutengdo de equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades do 6rgao de atuacao; Realizar outras atividades por determinagcdo da administragao
superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

¢ Oficial de Servigos Publicos — Eletricista, Mecanico, Pedreiro e Pintor
Executar tarefas relacionadas a sua especialidade. Emitir pareceres sobre matérias afins as
atividades que lhes forem atribuidas, desde que seja obedecida a sua especialidade; Zelar pela
conservagao de bens e valores sob sua guarda e responsabilidade; obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades do 6rgao de atuagéo. Responsabilizar-se pelo controle
e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposigdo; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo, obedecendo a especialidade do servidor.

o Pedagogo

Executar atividades inerentes a profissédo de Pedagogo, em especial: realizar estudos, pesquisas
e levantamentos que fornegam subsidios a formulacao de politicas, diretrizes, planos e a¢des para
implantacdo, manutencao e funcionamento de programas relacionados as atividades de ensino
aprendizagem; Aplicar leis e regulamentos de legislagcdo escolar; Participar na elaboracdo do
Plano Anual de Educacdo; Realizar diagnodsticos e propor solugbes aos problemas de
produtividade e qualidade das escolas; Coordenar a elaboragcdo dos planos de ensino das
escolas; Supervisionar e avaliar a metodologia, os métodos, as técnicas e os instrumentos de
avaliagdo do rendimento utilizado na escola; Elaborar fluxo escolar; Desempenhar outras
atribuicoes conforme a Lei que regulamenta a sua profissdo; Zelar pela conservagao e
manutencdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicao; Obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educacdo; Executar outras tarefas
afins a sua responsabilidade.

o Professor | — Educagao Infantil

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacdo Infantii e nos anos iniciais do Ensino
Fundamental; Promover o processo de ensino/aprendizagem; Planejar aulas e desenvolver
coletivamente atividades e projetos pedagdégicos; Participar da avaliagdo do rendimento escolar;
Participar de reunides pedagodgicas; Promover a participacdo dos pais e responsaveis pelos
alunos no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; Participar de cursos de atualizagéo
e/ou aperfeicoamento; Participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; Cuidar,
preparar e selecionar o material didatico pedagdgico; Escriturar livros de classes e boletins; Zelar
pela conservagcdo e manutencdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicao;
Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educacéo;
Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

e Professor Il — Séries Iniciais 1° ao 5°

Ministrar aulas nas séries iniciais da Educagao Basica, de 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental;
Analisar o conteudo dos programas da série escolar e planejar as aulas; Elaborar o plano de aula,
selecionar os temas do programa e determinar a metodologia; Selecionar e preparar o material
didatico; Ministrar as aulas; Aplicar exercicios e praticas complementares induzindo os alunos a
fixagdo dos conhecimentos adquiridos; Elaborar e aplicar provas e outros exercicios usuais de
avaliacdo; Registrar a matéria lecionada e os trabalhos efetivados; Fazer anotagbes no livro de
frequéncia; Zelar pela conservagcdo e manutengado de equipamentos e materiais colocados a sua
disposicao; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria de
Educacgao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.
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e Técnico de Nivel Médio em Saude/Técnico em Enfermagem

Executar tarefas dentro da especialidade adquirida através de curso técnico especifico, em
conformidade com o respectivo codigo de ética da profissdo; Executar tarefas administrativas
conforme a necessidade dos atendimentos; Proceder ao socorro de urgéncia; Encaminhar os
pacientes para procedimentos de diagnose e terapia, quando couber, visando a obtencdo de
informacdes complementares sobre o caso a ser diagnosticado; Atender aos usuarios do SUS,
com humanizagdo e atuar na promocgao, prevencao e tratamento da saude; Colaborar no
Planejamento e Programacdo da Assisténcia; Zelar pelo correto registro das informagdes de
saude sob sua responsabilidade; Prestar informacdes sobre assuntos de sua especialidade;
Elaborar os relatérios periddicos e fornecer dados estatisticos sobre sua atividade; Zelar pela
conservacgado e manutencido de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer
as normas administrativas concernentes as atividades do 6rgédo de atuagao; Integrar-se a equipe
de saude da Familia. Realizar outras atividades por determinacdo da administragdo superior,
respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

e Técnico de Nivel Médio/ Técnico Agricola
Executar tarefas relacionadas a sua especialidade; Emitir pareceres sobre matérias afins “as
atividades que Ihes forem atribuidas; Zelar pela conservagéo de bens e valores sob sua guarda e
responsabilidade; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do 6rgéo de
atuagao; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a
sua disposigao; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

e Técnico de Nivel Superior Administrativo/Engenheiro Civil

Executar tarefas complexas, dentro do setor municipal, concernente a sua area de atuacao
profissional; Observar e cumprir as normas de seguranga e higiene do trabalho; Emitir pareceres
sobre matérias afins as atividades que lhes forem atribuidas desde que obedecido sua
especialidade; Zelar pela conservacdo e manutencido de equipamentos e materiais colocados a
sua disposicdo; obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do érgéo de
atuacado; realizar outras atividades por determinagdo da administracdo superior, respeitado a
competéncia e a abrangéncia do cargo.

e Técnico de Nivel Superior em Assisténcia (Assistente Social, Fonoaudiélogo,
Nutricionista, Psicélogo)

Executar tarefas dentro da especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente nas areas de: Assisténcia Social, Fonoaudiologia, Nutrigdo
ou Psicologia. Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e,
inclusive, assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia; Exercer atividades
dentro de Unidades Médicas e também em atendimento ao Programa de Saude da Familia. Zelar
pela conservacdo e manutengdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicéo;
Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do 6rgao de atuagao; Realizar
outras atividades por determinagdo da administracdo superior, respeitado a competéncia e a
abrangéncia do cargo.
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e Técnico de Nivel Superior em Saude (Bioquimico, Biomédico, Farmacéutico,
Fisioterapeuta)

Executar tarefas dentro da especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe, notadamente nas areas de: Biomedicina; Farmacia ou Fisioterapia.
Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e, inclusive, assinar
como responsavel técnico na area de sua competéncia; Exercer atividades dentro de Unidades
Médicas e também em atendimento ao Programa de Saude da Familia. Zelar pela conservagao e
manutencdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades do 6rgdo de atuacdo; Realizar outras atividades por
determinacgdo da administragao superior, respeitado a competéncia e a abrangéncia do cargo.

e Técnico Nivel Médio em Saude Bucal

Participar dos programas educativos e de saude bucal; Atuar na promog¢ao, prevencao e controle
das doengas bucais; Participar da realizagdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos; Fazer
a demonstracdo de técnicas de escovagao; Orientar e promover a prevencado da carie dental
através da aplicagado de fluor e de outros métodos e produtos; Detectar a existéncia de placa
bacteriana e inductos e executar a sua remocao; Realizar profilaxia das doengas bucodentais;
Inserir, condensar, esculpir e polir substancias restauradoras; Proceder a limpeza e a antissepsia
do campo operatério, antes e apds atos cirurgicos; Remover suturas; Preparar moldeiras e
modelos; Realizar outras atividades por determinagcdo da administracdo superior, respeitado a
competéncia e a abrangéncia do cargo.

Ibiai — MG, 7 de Agosto de 2015.
Retificado em 17/8/2015 e 14/10/2015

Sandra Maria Fonseca Cardoso
Prefeita Municipal



