MUNICIPIO DE SAO JOAO DA PONTE - MG
CONCURSO PUBLICO UNIFICADO 1/2015
EDITAL 1/2015 — ANEXO IlI-A (em substituicao ao Anexo lll)
ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO LEI(S) ATRIBUIGOES SINTETICAS
Agente Executar, sob orientacdo imediata, trabalhos administrativos de nogdes gerais, sem muita complexidade,
9 LC 003/2009 compreendendo atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitagao de documentos, escrituragdes e similares.

Administrativo Il

Auxiliar de Atua junto a biblioteca publica ou em biblioteca escolar no atendimento ao usuario; classifica, cataloga e indexa livros,
Biblioteca LC 003/2009 periédicos e outras publicagdes, bem como mapotecas; controla a movimentagdo de saida e entrada de materiais
emprestadas.Exige comprovagao do curso de informatica.

Participagcdo em nivel de execugao simples, sob superviséo, em processos de tratamento, cabendo-lhe especialmente
preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos; observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel
o de sua qualificagao; executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina e agdes basicas de saude; realizar
Auxiliar de N . - . s . e

LC 003/2009 testes e proceder a sua leitura para subsidio de diagnostico; colher material para exames de laboratério; prestar

Enfermagem : o . . . o .
cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranga; integrar a equipe de saude; participar de
atividades de educacéao e promogéao da saude individual e coletiva; participar dos procedimentos pds-morte. Exige
registro no conselho de classe competente.
Efetuar registro, guarda, conservagao e expedi¢gdo de documentos escolares sob orientagdo superior; organizagéo e
Auxiliar de LC 003/2009 manutengdo de ficharios e arquivos, coleta e entrega de documentos; redige memorando e correspondéncia para

Secretaria Escolar reparticoes e estabelecimentos publicos; coleta de assinatura; atendimento ao publico interno ou externo, operagao
de micro computadores. Exige comprovagao do curso de informatica

Servigos de limpeza geral de areas internas ou ambientais, em reparticdo ou estabelecimento, prepara e serve
alimentagédo, lanche, agua e preparo de refeigdes e lanches. Executa servigcos de limpeza das dependéncias internas
e externas da prefeitura Municipal. Executa tarefas burocraticas de pequena complexidade

Aucxiliar de Servigos LC 003/2009
Gerais

Executar tarefas especifica. Tipicas se sua area de atuacao . Relacionadas a projetos de instalagdo.aparelhos e
equipamentos elétricos. Orientando-se por plantas, esquemas,instrugdes e outros documentos especificos para
cooperar no desenvolvimento de projetos de construgdo . montagem e aperfeicoamento dos mencionados

Eletricista LC 003/2009 equipamentos, instalar e efetuar manutencéao de instalagao elétricas em geral. De acordo com esquemas especificos e
com as necessidades e cada caso. Efetuar manutencgao da rede telefénica . instalando e consertando aparelhos para
garantir o perfeito funcionamento dos mesmos. Executar outras tarefas corretas conforme necessidade ou critério de
seu superior. exige pratica na area.

Fazer cumprir as leis que proibem criagdo de animais suinos no Perimetro Urbano; Fiscalizar o cumprimento das leis
que disponham sobre: proibicdo de depositar lixo nos leitos dos rios, lotes vagos e ruas; Fiscalizar o cumprimento das
. . leis que disponham sobre depodsito de material em vias publicas; Organizar e acompanhar medicdo de ruas;
Fiscal de Servigos : ~ . . . .
Externos LC 003/2009 Organizar e acompanhar execugao de loteamentos, no que diz respeito a alinhamento de casas, lotes e ruas; fazer
cumprir as leis pertinentes a este trabalho; e verificar se as leis que existem dentro deste conteludo estao observadas
e cumpridas: Organizar e acompanhar a liberagdo de nimeros para casas do municipio; Executar outras tarefas
correlatas mediante determinagao superior.
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Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentacdo publica em geral, verificando o
Fiscal Sanitario LC 003/2009 cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor.
Realiza coleta de lixo domiciliar, industrial e entulhos; realiza limpeza de locais publicos usando ferramentas e
Gari LC 003/2009 utensilios especificos. Realiza pequenos trabalhos relacionados a construgao civil, tais como: alvenaria em geral,
reparos hidraulicos, servigo de pavimentagéo, pintura, carpintaria.
Vigilancia de prédios publicos, pragas e jardins, prestar orientagdo ao publico em geral quando procurado; controla
entrada e saida de pessoas, veiculos em ambientes de trabalho, zelar pela seguranga em estabelecimento municipal de
Guarda Municipal LC 003/2009 ensino, cooperar em eventos escolares e programas como implantagédo de hortas escolares e comunitarias, colabora
com a manutengao e conservagao de prédios publicos. Opera radio comunicagao.
Mecanico LC 003/2009 Feparo , recuperagéo e acabamento de pacas de equipamentos mecanicos , com a utilizagdo de maquinas e
erramentas manuais.
Monitor de Executgr ativide}des de instrugéo Qe nogéesnggrais de informlé?ica, abrarjgendo conheqimento de hardwqre, sistema
Informatica LC 003/2009 operacional, editor de textos, planilhas eletrénicas; propor atividades praticas e avaliativas; executar atividades
correlatas. Exige comprovacao de Curso de Informatica.
Motoristas de Conduzir veiculos automotores leves, obedecendo e observando as regras de segurancga no transito e em legislagdes
veiculos leves LC 003/2009 pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educac¢édo no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e
(categoria B) disponivel para atender as necessidades da administragado publica.
Direcao de veiculos automotores incluidos os utilitarios de transporte e de pessoas e materiais e condugdes de
Motorista de enfermos nas ambulancias em transportes municipal e fora do municipio, inclui-se o abastecimento e conservacéao e
veiculos pesados LC 003/2009 manutengdo do veiculo realiza servigos de transporte e entrega de documentos materiais e volumes em expedientes
(categoria D) externos , junto o estabelecimento e reparticdes diversas exige habilitagdo minima “D”.
Operacgao de tratores (de esteira motoniveladores , escavadores, carregadores, compressores de perfuracao de pedras
Operador de LC 003/2009 dentre outras maquinas de produgéo) e rolos compactadores , o trabalho inclui a manutengéo a conservagao do
Maquinas Pesadas equipamento e controle dos servigos executados exige carteira nacional de habilitagdo, categoria minima “D”.
Trabalhos de alvenaria em construgao civil: alicerce, muros, paredes, obras de arte com a utilizacao de tijolos, ladrilhos,
Pedreiro LC 003/2009 pedras e materiais similares ou complementares; pavimentagdo poliédrica de vias publicas: executar servigos de

calcamento de ruas, inclusive preparando pedras para realizagdo do servigo; preparo de pinturas de superficies
externas e internas (paredes, muros) de edificios ou construgdes em geral.
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Professor da
Educacgao Basica
(Séries iniciais)

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacgéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagdgico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacao Basica Il -
Ciéncias

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagao Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagédo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagao dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizacdo e/ou de aperfeicoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagdgico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacao Basica Il -
Educacao Fisica

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacgéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagao dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacao Basica ll -
Geografia

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagao Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagédo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagdgico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica Il -
Histoéria

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacgéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagao dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizacdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.
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Professor de
Educacgao Basica Il -
Inglés

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacgéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacao Basica ll -
Matematica

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagao Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagédo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizacdo e/ou de aperfeigoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica Il -
Portugués

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacgéo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar
aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar;
participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagao dos pais e dos responsaveis pelos alunos
no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizacdo e/ou de aperfeicoamento;
participar de atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classe e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Servigal Escolar

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Executar servigos de copa, de cozinha, com atendimento aos servidores e aos alunos, preparando e servindo a
merenda escolar, controlando quantitativamente e qualitativamente; encarregar-se da abertura e do fechamento das
dependéncias do 6rgao; zelar pela manutengéo das instalagdes, dos mobiliarios e dos equipamentos do 6rgao.

Supervisor
Pedagodgico

LC 004 de 18/06/04
regulamentada pelo
Decreto 22 de 20/11/09

Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico, como elemento articulador no planejamento, no
acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagodgicas, conforme o plano de desenvolvimento
pedagadgico e institucional da unidade escolar

Técnico Agricola

LC 003/2009

Divulgar processos de mecanizagdo da lavoura, de adubagao, de aperfeicoamento de colheitas e do beneficiamento
de produtos agricolas, bem como métodos de industrializagdo da producao vegetal; orientar e fomentar a produgao
de adubos, sementes e mudas; realizar estudos visando ao aperfeicoamento de plantas cultivadas; orientar a
aplicacdo de medidas de defesa sanitaria vegetal, em articulagdo com o6rgaos estaduais e federais; orientar e
coordenar trabalhos de irrigagdo e drenagem para fins agricolas; dirigir e coordenar a execugao de constru¢des
rurais; fazer estudos sobre a tecnologia agricola, reflorestamento, conservagéo, defesa, exploracdo e industrializagéo
de metas em articulagdo com érgaos estaduais e federais; orientar na prestagcao de pastagens e forragens, utilizando
técnicas agricolas; registrar os resultados e outras ocorréncias, elaborando relatérios para submeter a exames e
decisao superior; orientar e fomentar em articulagdo com 6rgaos estaduais e federais, as atividades agropecuarias no
municipio.
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A Coordenacéo do planejamento global e setorial; o controle, 0 acompanhamento e a avaliagéo sistematica do
desenvolvimento de agao programatica do Municipio em confronto com os planos, programas e orgamentos; manter
Técnico em LC 003/2009 permanentemente, em dia os programas contabeis, balancetes e balangos, apresentando-os na época certa; manter
Contabilidade arquivo sistematico dos papeis de seu setor; assessoramento ao Secretario; exercer outras atividades correlatas. Exige
registro no conselho de classe.

Fazer curativos de acordo com a orientagao recebida; verificar temperatura, pulso e respiragdo e anotar os resultados
no prontudrio; aplicar vacinas; prestar socorro de urgéncia; orientar individualmente os municipes em relagao a sua
higiene pessoal; pesar e medir doentes; coletar material para exames em laboratério; preparar o instrumental para

-Erﬁ?::r%oame LC 003/2009 apligagéo de vacinas e injt—:tg:'ﬁes;'rt?mpver aparelhos e outros objelto's utilizados no trabalho; Iim’pgr, preparar, esterilizar,
distribuir ou guardar materiais cirurgicos e outros; desenvolver atividades de apoio no consultério; executar outras
atividades afins. Exige registro no conselho de classe competente.

Analisar, detectar, diagnosticar e resolver problemas em geral referente a questdes de hardware e software;
manutengéo e configuracao de equipamentos de rede ( intranet e internet ). Instalar, configurar e dar manutengédo em

Técnico em Sistemas Operacionais, software aplicativos e sistemas gestores de bancos de dados. Instalar, configurar e dar

Informatica LC 003/2009 manutengédo em redes de computadores. Deve ter nogdes basicas de elétrica e eletrbnica, capacidade de identificagdo

de defeitos e possiveis reparos técnicos.

Zelador de

LC 003/2009 Cuidar da limpeza e conservagédo do matadouro.
Matadouro

Sao Joao da Ponte — MG, 15 de maio de 2015.
Anexo IlI-A em substituicdo ao Anexo Ill, em 30/6/2015.

Sidney Pereira da Silva
Prefeito Municipal




