MUNICIPIO DE PATIS — MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO lII
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

e Auxiliar de Servicos Gerais
Executar servigcos de limpeza em geral, nas dependéncias e nas instalagdées dos prédios; realizar trabalhos
na copa e na cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando os utensilios;
executar trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e mercadorias, deslocando-os aos
locais estabelecidos, utilizando-se de esforgo fisico para a remogao de objetos; efetuar os servigos de
plantio, poda, coleta de mudas e conservacao de parques e jardins; executar servicos de apoio operacional
em geral; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Administrador
Planejar, organizar, controlar e assessorar as organiza¢cdes nas areas de recursos humanos, de
patrimbnio, de materiais, de informagdes, financeira, tecnolégica, dentre outras; implementar programas e
projetos; elaborar planejamento organizacional; promover estudos de racionalizagdo e controlar o
desempenho organizacional; prestar consultoria administrativa; assessorar nas atividades de ensino, de
pesquisa e de extensao.

e Advogado

Prestar assisténcia juridica as questdes de direito administrativo, trabalhista, civil, tributario e
constitucional.

e Agente administrativo

Executar, sob orientagdo imediata, trabalhos administrativos de nogbes gerais, sem muita complexidade,
compreendendo atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitacdo de documentos, escrituragoes e
similares.

e Analista Educacional
Exercer atividade profissional especifica em nivel superior de escolaridade nos setores pedagdégico e
administrativo no campo da educagdo, no 6rgdo central da educagdo do municipio e nas unidades de
ensino do municipio.

e Assistente de Educacao
Auxiliar na manutengdo da disciplina escolar nas unidades de ensino, inspecionar as salas de aula em
relagdo ao material, ao equipamento, a higiene; auxiliar na secretaria escolar, na Biblioteca e nas
atividades em Unidades de Educagao.

e Assistente Social (Assisténcia Social)
Formular estratégias para elaboragao, para planejamento, para execugcdo e para avaliagédo de politicas
publicas; acolher e prestar informacgdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas
dos usuarios dos servicos de saude e das Unidades sécio-assistencais do municipio.

e Assistente Técnico Educacional
Exercer atividades de apoio técnico-administrativo na Secretaria de Educagdo e nas Unidades de
Ensino; apoiar o professor; exercer atividades de monitoria em programas e em projetos, em cursos de
curta duragdo e em outras atividades que lhe forem atribuidas para as quais esteja habilitado.

e Auxiliar de Sauide

Executar atividades de apoio aos profissionais de saude de nivel técnico, médio e superior, especialmente
em consultérios, em ambulatérios, em laboratérios, em farmacia, em hospital e em demais unidades
de saude.
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e Auxiliar de Servigos da Educagao Basica
Executar atribuicbes de apoio operacional relacionados com limpeza, com higiene, com cozinha, com
portaria, com pequenos reparos, com mensageiro, com arquivo, com jardinagem, com carga € com
descarga de materiais e com outras atividades correlatas.

e Cirurgidao Dentista
Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de saude e de educacgéo e
de acéo social, dentre outras, no tratamento e na prevencao dentéria.

e Contador
Registrar atos e fatos contabeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos; preparar obrigagbes
acessorias, tais como: declaragdes acessorias ao fisco, érgaos competentes e contribuintes e administrar o
registro dos livros nos o6rgaos apropriados; elaborar demonstracbes contabeis; prestar consultoria e
informacgdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender a solicitagdes de 6rgéaos fiscalizadores e
realizar pericia.

e Cuidador Social

Cuidar de bebés, d e criangas, de jovens, de adultos e de idosos, zelando pelo bem-estar, pela saude,
pela alimentagao, peahigiene pessoal, pela educacgédo, pela cultura, pela recreacéo e pelo lazer da
pessoa assistida.

e Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criagdo de espagos
de inclusao social, com agdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por
meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer e das praticas corporais.

e Educador Social
Desenvolver atividades socieducativas e de convivéncia e socializagao, visando a atencao, a defesa e a
garantia de direitos e protecéo aos individuos e as familias em situa¢des de vulnerabilidade, ou em risco
social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungéo protetiva da familia.

e Enfermeiro
Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlar a estocagem de
medicamentos, de vacinas e executar agdes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem; efetuar
diagnéstico, tratamento pré e pds-operatério; realizar consultas; prescrigdes de assisténcia e de cuidados
diretos aos pacientes graves com a vida em risco; prestar cuidados e assisténcia a gestantes puérpera e ao
recém-nascido.

e Engenheiro Civil
Executar servicos de engenharia de responsabilidade da Prefeitura, de acordo com o Plano Diretor do
Municipio, bom como projetos e programas firmados por meio de contratos e/ou de convénios com
instituicbes governamentais e ndo governamentais.

e Especialista em Educagao Basica

Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico, como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o
plano de desenvolvimento pedagégico e institucional da unidade escolar.



MUNICIPIO DE PATIS — MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO lII
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

e Farmacéutico

Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, em atengao permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho Profissional.

e Fiscal de Tributos
Orientar e esclarecer informagdes aos contribuintes quanto ao cumprimento das obrigacbes legais
referentes ao pagamento de tributos, empregando os instrumentos ao seu alcance para evitar a
sonegacéao.

e Fiscal Sanitario

Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagao publica em geral,
verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor.

o Fisioterapeuta
Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagnésticos, planejar e executar os tratamentos
fisioterapicos no local em que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais, para obter o
maximo de recuperacao funcional dos 6rgaos e dos tecidos afetados; eleger e quantificar as intervengbes
e condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfungées nos campos da fisioterapia em
toda a sua extensdo e complexidade, assistindo a clientela do sistema municipalde saude, de educagéao e
da assisténcia social.

e Gari
Limpar ruas e logradouros, varrendo, coletando lixo e retirando detritos acumulados nas sarjetas.

e Meédico - ESF

Atuar em conformidade com as atribuicbes préoprias da profissdo, observando os principios e as diretrizes
nacionais do Sistema Unico de Saude, compondo equipe multidisciplinar de estratégias de saude da
familia.

e Maédico Clinico Geral
Atuar em conformidade com as atribuicdes préprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da
rede publica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e ao tratamento de enfermidades diversas;
emitir diagnoésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos
de enfermidade.

e Motorista (Categoria B) e Motorista (Categoria D)

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados (de transportes de passageiros e de cargas),
obedecendo e observando as regras de seguranca no transito e as legislagdes pertinentes vigentes no
pais, demonstrando boa educagao no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para
atender as necessidades da administragao publica.

e Nutricionista
Exercer atribuicdes inerentes a sua formacdo profissional, voltadas para a area da saude, da educagéao e
do social.
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e Oficial de Servigos Publicos/Bombeiro

Executar servigos hidraulicos em vias e ou prédios publicos; realizar servicos de encanamento d’agua em
redes de distribuicdo de agua ou em prédios publicos do Municipio; reparar instalagdes hidraulicas e
redes de esgoto; atender, nos limites de sua capacidade, as determina¢des da chefia imediata, de
acordo com as demandas dos servigos e programagao do setor.

e Oficial de Servigcos Publicos/Eletricista
Executar trabalhos de conservacédo e de instalagdo de redes elétricas em geral; efetuar a vistoria da rede
elétrica de prédios municipais, assegurando o seu perfeito funcionamento; controlar o material elétrico de
consumo e no estoque, solicitando a reposigdo, quando necessario; efetuar pequenos reparos de
urgéncia em redes elétricas de prédios do municipio, quando solicitado.

e Oficial de Servigos Publicos/Eletricista de Auto

Planejar servicos de instalagdo e de manutencdo eletroeletrénicos em veiculos, estabelecendo
cronogramas e estimando prazos; instalar sistemas e componentes eletroeletrdnicos em veiculos,
elaborando, interpretando e corrigindo layout e esquemas, conectando cabos aos equipamentos e
acessorios e testando o funcionamento de maquinas, de equipamentos e de sistemas para operagao;
realizar manutengdes preventivas e corretivas, inspecionando, visualmente, maquinas e equipamentos,
diagnosticando defeitos eletroeletrénicos, desmontando, reparando, lubrificando, substituindo e montando
componentes, ajustando e simulando o funcionamento de componentes e de equipamentos; elaborar
documentagédo técnica, cumprir normas de seguranca, meio ambiente e saude e realizar, com
qualidade, as instalagbes eletroeletronicas; executar outras atividades afins.

e Oficial de Servigos Publicos/Pedreiro

Assenta tijolos e outros materiais de construgédo, para edificar muros, paredes, abdbadas, chaminés e
outras obras, assentar tijolos de material refratario, para construir e fazer reparos; Constréi passeios nas
ruas e meios fios; Reveste as paredes, muros e fachadas dos edificios com argamassa de cimento, gesso
ou material similar; Verifica as caracteristicas da obra examinando a planta, estudando qual é a melhor
maneira de fazer o trabalho; Mistura as quantidades adequadas de cimento, areia e agua para obter
argamassa a ser empregada no assento de alvejarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins; Constréi alicerces,
muros e demais constru¢des similares, as sentando tijolos ou pedras em fileiras ou seguindo o desenho e
forma indicadas e unindo-os com argamassa; Reboca as estruturas construidas, atentando para o prumo e
o nivelamento das mesmas; Faz as construgdes de “boca de lobo”, calhas com grades para captagéo de
aguas pluviais das ruas, com o auxilio do mestre de obras; Realiza trabalhos de manutencéo corretiva de
prédios, calcadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos
sanitarios, manilhas e outros; Colabora com a limpeza e organizacdo do local que esta trabalhando;
Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

e Operador de maquinas
Operar maquinas e equipamentos leves ou pesados, de acordo com a sua habilitagao profissional e a area
de atuacgao.

e Orientador Social
Desenvolver atividades socieducativas e de convivéncia e socializagao, visando a atencao, a defesa e a
garantia de direitos e protecdo aos individuos e as familias em situa¢des de vulnerabilidade, ou em risco
social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungéo protetiva da familia.
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e Professor de Educagao Basica — Artes, Ciéncias, Educacgao Fisica, Educagao Religiosa,

Geografia, Historia, Lingua Estrangeira Inglés, Lingua Portuguesa, Literatura e Matematica
Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacdo Basica; promover o processo de ensino/
aprendizagem; planejar aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da
avaliagao do rendimento escolar; participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a participagao
dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de
cursos de atualizacdo e/ou de aperfeigoamento; participar de atividades escolares que envolvam a
comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagdgico; escriturar livros de classes e
boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Psicélogo (Assisténcia Social)
Exercer atividades proéprias da sua formagao profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia
para o planejamento e para a execugao de atividades no ambito da educagéo, da saude, do trabalho e das
comunidades, com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser
humano.

e Psicélogo (Saude)
Exercer atividades préprias da sua formagéo profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia
para o planejamento e para a execugao de atividades no ambito da educagéo, da saude, do trabalho e das
comunidades, com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser
humano.

e Técnico de Nivel Médio em Politicas Sociais
Executar atribuicbes administrativas e socioeducativas, apoiando os técnicos de nivel superior dos
programas e dos projetos da area de assisténcia social.

e Técnico em Enfermagem

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e dos
ambulatérios; auxiliar nas atividades de planejamento, de ensino e de pesquisa nela desenvolvidos;
trabalhar em consonancia com as normas e com o0s procedimentos de biosseguranca.

e Técnico em Farmacia
Atuar nos processos de dispensagao, de distribuicdo e de unitarizagdo de doses de medicamentos, bem
como no controle de estoque de medicamentos e de material médico-hospitalar.

e Técnico em Informatica
Executar servicos de programacado de computadores e processamento de dados, bem como fornecer
suporte técnico e orientar os usuarios para a utilizagdo dos softwares e hardwares.

e Técnico em Manutengio (Mecanico)
Executar servicos de eletricidade e de eletroeletrénica, confeccionar e restaurar produtos de madeira e
derivados (producdo em série ou sob medida); elaborar planos de manutencéo; realizar manutengoes de
motores, de sistemas e de partes de veiculos automotores; confeccionar, recortar, modelar, recuperar e
instalar pecas e elementos diversos em veiculos, em maquinas, em ferramentas, em esquadrias, em
portas, em grades e em vitrais e em mobiliarios.
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e Técnico em Meio Ambiente

Elaborar, supervisionar, avaliar e realizar estudos, projetos ou pesquisas relacionados a conservagao, ao
saneamento e & melhoriado meio ambiente.

e Técnico em Saude Bucal

Planejar o trabalho técnico-odontologico em consultérios, em clinicas, em laboratorios de prétese das
Unidades de Saude do municipio; prevenir doenga bucal, participando de programas de promogao a
saude, de projetos educativos e de orientagcdo de saude bucal; confeccionar e reparar proteses dentarias
humanas, animais e artisticas; executar procedimentos odontolégicos sob supervisdo do cirurgidao
dentista; administrar pessoal e recursos financeiros e materiais; mobilizar capacidades de comunicagao
em palestras, orientagdes e discussbes técnicas. As atividades sdo exercidas, conforme normas e
procedimentos técnicos e de biosseguranca.

e Vigia
Exercer a vigilancia de edificios e logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e outras
anormalidades.

Patis - MG, 15 de maio de 2015.

Vinicius Versiani de Paula
Prefeito Municipal



