MUNICIPIO DE LONTRA — MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO lII
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

e Assistente Administrativo

Executar, sob orientagdo imediata, trabalhos administrativos de nogbes gerais, sem muita complexidade,
compreendendo atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitacdo de documentos, escrituracoes e
similares; realizar atendimento ao publico nas repartigdes, atender ao cidadao, prestar orientacoes,
receber, encaminhar, conduzir, despachar expedientes, auxiliar as tramitagbes de processos nas
reparticbes ou no setor; organizar documentos; executar outras atividades compativeis com a natureza
do cargo e previstas em regulamento.

e Assistente de Educacgao

Exercer atividades de apoio técnico-administrativo na Secretaria de Educacdo e nas Unidades de
Ensino; apoiar o professor; exercer atividades de monitoria em programas e em projetos, em cursos de
curta duragdo e em outras atividades que Ihe forem atribuidas para as quais esteja habilitado; exercer
suas atividades em unidade escolar, participando do processo que envolve o planejamento, a
elaboragao, a execugao e a avaliagdo do plano de desenvolvimento pedagdégico e institucional da escola;
executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Assistente Executivo

Exercer atividades de nivel médio, nas areas administrativa, financeira e contabil que exijam maior
complexidade na sua execugao e/ou em sua formacao especifica; realizar atendimento ao publico nas
reparticoes, atender ao cidadao, prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir, despachar
expedientes; auxiliar as tramitacées de processos nas reparticdes ou no setor; organizar documentos;
assessorar 0s 06rgdos colegiados; realizar outros servicos de apoio administrativo; realizar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Assistente Social

Formular estratégias para elaboragéo, para planejamento, para execugédo e para avaliagédo de politicas
publicas, acolher e prestar informagdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas
dos usuarios dos servicos de saude e das Unidades socioassistencais do municipio; realizar
diagndsticos das demandas e reconhecimento das situagdes de vida da populagdo que subsidiem a
formulagdo dos Planos de Assisténcia Social; formular e executar os programas, os projetos, os
beneficios e os servigos proprios da Assisténcia Social; elaborar, executar e avaliar o Plano Municipal de
Assisténcia Social; planejar, organizar e administrar o acompanhamento dos recursos orgcamentarios nos
beneficios e os servigos socioassistenciais nos Centros de Referéncia em Assisténcia Social — CRAS —,
e Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CREAS; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Auxiliar de Enfermagem

Executar trabalhos especializados na area de enfermagem, de acordo com as normas legais em vigor,
sob a supervisdo de profissionais médicos e enfermeiros, além de outras tarefas para as quais esteja
habilitado; proceder ao preparo do paciente para consulta médica e para exames; realizar aplicacao de
injecdes de acordo com solicitacdo do paciente e prescricdo médica; realizar curativos e suturas
conforme técnicas; aplicar vacinas periddicas, de acordo com os critérios estabelecidos; utilizar as
técnicas especificas para o desempenho de socorro de urgéncia; executar outras atividades compativeis
com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Auxiliar de Saude Bucal

Agendar, receber, atender e orientar pacientes no gabinete odontolégico para realizagdo de
procedimentos relacionados a saude bucal; manipular materiais de uso odontolégico; selecionar
moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar dados e participar da andlise das informacgbes
relacionadas ao controle administrativo em saude bucal; executar limpeza, assepsia, desinfeccido e
esterilizagado do instrumental, equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Auxiliar de Servigos da Educagao
Executar atribuicbes de apoio operacional relacionados com limpeza, com higiene, com cozinha, com
portaria, com pequenos reparos, Com mensageiro, com arquivo, com jardinagem, com carga € com
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descarga de materiais e com outras atividades correlatas; exercer atividades no campo da zeladoria em
unidades escolares e na sede da Secretaria Municipal de Educacéo; realizar trabalhos de limpeza e de
conservacgao de locais e de utensilios sob sua guarda, zelando pela ordem e pela higiene em seu setor
de trabalho; realizar trabalhos de movimentacdo de moveis, de utensilios, de aparelhos, de
correspondéncia e de documentos diversos; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

e Auxiliar de Servicos Gerais

Executar servigos de limpeza em geral, nas dependéncias e nas instalagbes dos prédios publicos;
realizar trabalhos na copa e na cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando
os utensilios; executar trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e de mercadorias,
deslocando-os aos locais estabelecidos, utilizando-se de esforgo fisico para a remogcao de objetos;
efetuar os servigos de plantio, de poda, de coleta de mudas e de conservagédo de parques e de jardins;
executar servicos de apoio operacional em geral; executar outras tarefas compativeis com a natureza do
cargo.

e Controlador Interno

Exercer atividades de controle interno do municipio, especialmente em consonéncia com a Lei de
Responsabilidade Fiscal; verificar a regularidade da programacao orgamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugado dos programas de governo e do
orcamento do municipio; comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, a eficiéncia e
a economicidade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
administragao direta e indireta municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de
direito privado; examinar a execugao da receita, bem como as operacgdes de crédito, a emissao de titulos
e a verificagdo dos depositos de caugdes e de fiangas; examinar os créditos adicionais, bem como a
conta “restos a pagar” e despesas de exercicios anteriores; executar outras atividades compativeis com
a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criagdo de espagos
de inclusao social, com acbes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por
meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer e das praticas corporais; veicular informagédo que
visam a prevengao, a minimizacao dos riscos e a protecdo a vulnerabilidade, buscando a produgao do
autocuidado; desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Enfermeiro

Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlando a
estocagem de medicamentos, de vacinas e promover a¢des de saude desenvolvidas pela equipe de
enfermagem; efetuar diagnoéstico, tratamento pré e pds-operatério; realizar consultas; prescrigdes de
assisténcia e de cuidados diretos aos pacientes graves com a vida em risco; prestar cuidados e
assisténcia a gestantes puérpera e ao recém-nascido.

¢ Enfermeiro ESF

Compor equipe multidisciplinar da Estratégia de Saude da Familia, cumprindo as determinagbes do
Sistema Unico de Salde e o planejamento da Secretaria Municipal de Saude, de acordo com a sua
formacdo e as exigéncias do cargo; planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agbes desenvolvidas
pelos Agentes Comunitarios de Saude (ACS); organizar, supervisionar, coordenar e realizar atividades
de qualificacdo e Educagédo Permanente dos ACS, do Auxiliar de Enfermagem, Auxiliar de Saude Bucal
(ASB) e Técnico em Saude Bucal (TSB), com vistas ao desempenho de suas fungdes; realizar consultas
e procedimentos de enfermagem na Unidade Basica de Saude/Unidade de Saude da Familia e, quando
necessario, no domicilio e na comunidade; participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da UBS/USF; executar outras atividades correlatas.

¢ Farmacéutico/Bioquimico



MUNICIPIO DE LONTRA — MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO lII
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Supervisionar e acompanhar a execugdo de exames diversos, bem como emitir resultados de exames
diversos, conforme normas estabelecidas e técnicas especificas de analises clinicas; acompanhar e
colaborar no trabalho de rotina do laboratério de analises clinicas, zelando pelo seu adequado
funcionamento; atuar em conformidade com as atribuigdes préprias da profissdo, em atengao
permanente aos principios éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho Profissional; atuar em
atividades de planejamento, de elaboragao, de coordenacdo, de acompanhamento, de assessoramento,
de pesquisa e de execucgao de procedimentos e programas; executar outras atividades compativeis com
a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Fiscal de Obras e Postura

Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, dos regulamentos e das normas que regem a execugao de
obras publicas e particulares; promover a fiscalizagado de obras da construgao civil no Municipio e autuar
as infragcGes constatadas em conformidade com o Cddigo de Obras e Posturas; verificar e orientar o
cumprimento da regulamentagédo urbanistica concernente as edificagdes particulares; verificar imoéveis
recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes sanitarias e o estado
de conservagao das paredes, dos telhados, das portas e das janelas, a fim de opinar nos processos de
concessdo de “habite-se”; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas
em regulamento.

e Fiscal Sanitério

Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagéo publica em geral,
verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislacdo em vigor; verificar as
condicbes de consumo dos alimentos, encaminhando para analise e apreendendo os alterados,
deteriorados ou falsificados, para garantir um consumo de alimentos saudaveis; fazer cumprir a
legislagcdo municipal relativa a saude e a higiene da populagdo, mediante fiscalizagdo permanente; a
interdicdo de estabelecimentos; a apreensdo de bens e de mercadorias; o cumprimento de diligéncias;
inspecionar, sob o ponto de vista higiénico e sanitario, os produtos alimentares de origem animal, vegetal
e seus derivados, verificando as condi¢des e os locais de produgdo, a manipulagédo, a armazenagem e a
comercializagdo, para certificar-se do cumprimento de normas de Saude Publica; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

o Fisioterapeuta

Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar os
tratamentos fisioterapicos no local em que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais, para
obter o maximo de recuperacdo funcional dos 6rgédos e dos tecidos afetados; eleger e quantificar as
intervencdes e as condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfungdes nos campos
da fisioterapia em toda a sua extensdo e complexidade, assistindo a clientela do sistema municipal de
saude, de educacdo e de assisténcia social; realizar testes musculares, funcionais, de amplitude
articular, de verificagdo cinética e movimentagdo, de pesquisa de reflexos, provas de esforco e de
atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgéos afetados; planejar e executar
tratamentos de afecgbes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e de nervos periféricos,
miopatias e outros; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

e Fonoaudidlogo

Prestar assisténcia fonoaudioldégica a populagdo nas diversas unidades municipais de saude e de
educacao, visando a restauracédo da capacidade de comunicagao dos pacientes e dos alunos; avaliar as
deficiéncias dos pacientes, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, além de outras
técnicas proprias para estabelecer plano de tratamento ou terapéutico; atender consultas de
fonoaudiologia em ambulatérios, em hospitais, em unidades sanitarias, em escolas e em creches; atuar
em conformidade com as atribuicdes especificas de sua area, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos; tratar de pacientes com disturbios vocais, com alteragcbes da fala,
com alteragdes da linguagem oral, da leitura e da escrita; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Gari
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Limpar ruas e logradouros, varrendo, coletando lixo e retirando detritos acumulados nas sarjetas; varrer
ruas, pragas, parques e jardins do municipio, utilizando-se de vassouras e de outros instrumentos
similares, para manter os referidos locais em condi¢cdes de higiene e de transito; recolher o lixo e os
entulhos, acondicionando-os em lixeiras apropriadas, em sacos plasticos, em cestos, em carrinhos de
tracdo manual e em outros depdsitos adequados; percorrer os logradouros, seguindo roteiros
preestabelecidos, para coletar o lixo; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e
previstas em regulamento.

e Mecanico

Realizar desmonte e limpeza do motor, érgaos de transmissao, diferencial e outras partes que requeiram
exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais, jatos de agua e ar e
substancias detergentes, para eliminar impurezas e preparar as pegas para inspe¢ao e para reparagao;
proceder ao ajuste ou a retificacdo de pegcas do motor, como anéis de é&mbolo, bomba de dleo, valvula,
cabecote, arvores de transmissao, diferencial e outras, utilizando ferramentas manuais; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Médico ESF

Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, observando os principios e as
diretrizes nacionais do Sistema Unico de Saude, compondo equipe multidisciplinar das estratégias de
saude da familia; prestar assisténcia integral aos individuos, sob sua responsabilidade, e valorizar a
relagdo médico-paciente e médico-familia, como parte de um processo terapéutico e de confianga;
realizar assisténcia integral (promogdo e protegdo da saude, prevencdo de agravos, diagnoéstico,
tratamento, reabilitagdo e manutengdo da saude) aos individuos e as familias em todas as fases do
desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; realizar consultas
clinicas e procedimentos nas Unidades de Saude da Familia e, quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes, etc.); executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Médico Ginecologista

Atuar em conformidade com as atribuicbes proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da
rede publica municipal, visando a realizagcdo de diagndsticos e ao tratamento de enfermidades
ginecoldgicas; emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e executar outras atividades compativeis

com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Médico Pediatra

Atuar em conformidade com as atribuicbes proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes
(criangas e adolescentes) da rede publica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e ao
tratamento de enfermidades diversas; emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Médico Psiquiatra

Atuar em conformidade com as atribuicbes proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da
rede publica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e ao tratamento de enfermidades
psiquiatricas; emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e executar outras atividades compativeis
com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Monitor Educacao Infantil

Auxiliar na educagao das criangas, com a responsabilidade de orientagdo de uma classe infantil;
organizar e aplicar os meios educativos adequados em ordem ao desenvolvimento integral da criancga:
psicomotor, afetivo, intelectual, social, moral, etc.; acompanhar a evolugdo da crianga e estabelecer
contatos com os pais, no sentido de se obter uma ac¢ao educativa integrada.

e Motorista Categoria B
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Conduzir veiculos automotores leves, obedecendo e observando as regras de seguranga no transito e as
legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagéo no trato com as pessoas, sendo
discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades da administragdo publica; zelar pela
limpeza e pelo bom funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade; providenciar a manutencao
preventiva e corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as normas do setor de
transportes ou de outro 6rgdo substituto; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

e Motorista Categoria D

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados (de transportes de passageiros e de cargas),
obedecendo e observando as regras de seguranga no transito e as legislagdes pertinentes vigentes no
pais, demonstrando boa educacao no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para
atender as necessidades da administracdo publica; zelar pela limpeza e pelo bom funcionamento do
veiculo sob a sua responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, em coleta de
residuos, controlando a aplicagcdo do material de pavimentagao, para estender e alisar as camadas de
asfalto ou de preparo similar; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e
previstas em regulamento.

e Motorista Transporte Escolar

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados (de transportes de passageiros e de cargas),
obedecendo e observando as regras de seguranga no transito e as legislagbes pertinentes vigentes no
pais, demonstrando boa educacgao no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para
atender as necessidades da administracdo publica; providenciar a manutencado preventiva e corretiva
dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as normas do setor de transportes ou de outro
orgao substituto; manter os veiculos em perfeitas condicdes em relagdo as leis de transito; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

¢ Nutricionista

Exercer atribuigcdes inerentes a sua formagao profissional, voltadas para a area da saude, da educagéo e
do social; integrar equipe multiprofissional, promovendo a operacionalizacdo dos servigos, para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populagdo; prestar assisténcia nutricional,
identificando a populacdo-alvo e as necessidades nutricionais; orientar familiares e responsaveis,
providenciando a educacdo e a orientagdo nutricional; planejar cardapios; confeccionar escalas de
trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Odontélogo

Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de saude, de educagéao e
de acdo social e outras, no tratamento e na prevencdo dentaria; atuar em conformidade com as
atribuicbes préprias da profissdo, em atencdo permanente aos principios éticos, as leis e aos atos
normativos do Conselho Profissional; prevenir, diagnosticar e tratar as enfermidades e as afec¢bes dos
dentes e da boca; ministrar diversas formas de tratamento cirurgico, medicamentoso e de outra natureza
para as doengas e as afecgdes dos dentes e da boca; executar outras tarefas compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Oficial de Servigos

Exercer fungbes operacionais que exijam conhecimento e qualificagdo para o seu exercicio,
especialmente em obras. Bombeiro Hidraulico: executar servigcos hidraulicos em vias e ou em prédios
publicos; fazer servicos de encanamento d’agua em redes de distribuicdo de agua ou em prédios
publicos do Municipio; reparar instalagdes hidraulicas e redes de esgoto. Pedreiro: executar trabalhos
de construgao civil, conforme determinacgdes recebidas; orientar o trabalho desenvolvido pelos serventes
de pedreiro, zelando pela racionalizacdo de materiais e pelo cumprimento fiel do projeto da obra;
executar a construgéo e a reforma de sedes publicas. Pintor: executar servigos de pintura lisa, a pistola,
a trincha, a pincel, a esponja, a vaporizar, com tintas a base de 6leo, de esmalte, de verniz, de cal, de
laca e outras; trabalhar em pinturas de prédios, de interiores, de aparelhos, de moveis, de pegas
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metalicas e de madeiras e de pontes. Soldador: executar servicos de soldagem, de corte, de
aquecimento e de chanframento em pecgas e partes de veiculos, em equipamentos e instalagdes, pelos
processos de solda elétrica e/ou oxiacetileno; examinar as pegas a serem soldadas, verificando
especificagcdes e outros detalhes; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e
previstas em regulamento.

e Oficineiro

Realizar planejamento das atividades e desenvolver, integralmente, os conteudos e as atividades
registrados no planejamento; registrar a frequéncia diaria dos aprendizes; acompanhar o
desenvolvimento das atividades ministradas; participar de reunides pedagoégicas; fomentar a participacao
democratica dos aprendizes; avaliar o desempenho dos aprendizes; desenvolver oficinas com contetidos
tedricos e praticos e nogcdes de empreendedorismo; participar das atividades de capacitacdo, quando
solicitado; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Operador de Maquinas Leves

Executar as tarefas relacionadas a operagéo de trator agricola para o preparo de terrenos agricolas e
para o plantio (arar e gradear); operar trator de coleta de residuos e similares; operar retroescavadeira,
maquina motoniveladora e outros veiculos que exijam menor complexidade na sua operagao; realizar
manutengao e conservagao de vias publicas; preparar solos para pavimentagao, para calgcamento, dentre
outros; orientar a manutengédo e a conservagdo das maquinas; executar outras atividades compativeis
com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Operador de Maquinas Pesadas

Executar as tarefas relacionadas a operagao de patrol, de maquina motoniveladora e de outros veiculos
que exijam maior complexidade na sua operagao; realizar manutencao e conservagao de vias publicas;
preparar solos para pavimentagdo, para calgamento, dentre outros; orientar a manutengcdo e a
conservagao das maquinas; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas
em regulamento.

¢ Orientador Social

Desenvolver atividades socioeducativas, de convivéncia e de socializagao, visando a atengao, a defesa,
a garantia de direitos e a protecao aos individuos e as familias em situa¢des de vulnerabilidade e/ou em
risco social e pessoal; implementar agdes que contribuam com o fortalecimento da fungao protetiva da
familia.

e PEB Il 6° ao 9° ano — Matematica

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagdo Basica; promover o processo de ensino/
aprendizagem; planejar aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagégicos; participar
da avaliacdo do rendimento escolar; participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a
participacdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagdo e/ou de aperfeicoamento; participar de
atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza
do cargo e previstas em regulamento.

e PEB Il 6° ao 9° ano — Portugués

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacdo Basica; promover o processo de ensino/
aprendizagem; planejar aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagégicos; participar
da avaliacdo do rendimento escolar; participar de reunides pedagodgicas de colegiado; promover a
participacdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagdo e/ou de aperfeicoamento; participar de
atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza
do cargo e previstas em regulamento.
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e PEB I - Educacao Infantil ao 5° ano

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educacdo Basica; promover o processo de ensino/
aprendizagem; planejar aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagégicos; participar
da avaliacdo do rendimento escolar; participar de reunides pedagdgicas de colegiado; promover a
participacdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagdo e/ou de aperfeicoamento; participar de
atividades escolares que envolvam a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagogico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza
do cargo e previstas em regulamento.

e Psicélogo

Exercer atividades proprias da sua formagéao profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia
para o planejamento e para a execugao de atividades no dmbito da educacéo, da saude, do trabalho e
das comunidades, com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade
do ser humano; exercer outras atividades previstas no regulamento desta lei.

e Secretario Escolar

Garantir a perfeita conservagdo e restauragdo dos documentos recolhidos; organizar as fontes de
pesquisa ou as pastas de procura, de modo que qualquer documento exigido seja rapidamente
localizado; manter, em dia, a escrituragdo da escola com o maximo de qualidade e com o minimo
possivel de esforco; manter atualizado a documentagcdo escolar, zelando pela sua fidedignidade, de
modo a poder ser utilizada por ocasido da coleta de dados ou para subsidiar os trabalhos de inspecao;
identificar, interpretar e aplicar a legislagdo em vigor pertinente & organizagdo da unidade escolar;
desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo, que lhe forem atribuidas pelo
diretor.

e Supervisor Escolar

Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico, como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o
plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar; exercer atividades de apoio a
docéncia; exercer outras atividades integrantes do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional
da escola, previstas no regulamento das leis educacionais e no regimento escolar.

e Técnico em Contabilidade

Elaborar demonstrativos contabeis; executar tarefas de registros contabeis e fiscais; apoiar o contador e
o controlador geral nas atividades de levantamentos, de registros e de relatérios contabeis; executar a
escrituragdo analitica de atos e de fatos administrativos; escriturar contas correntes diversas,
organizando boletins de receita e de despesa; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; examinar
empenhos, analisando a classificagao e a existéncia de saldo nas dotagdes; informar processos relativos
a despesa, interpretando legislagéo referente a contabilidade publica, a organizagdo, & manutengéo e a
orientacdo do controle interno do Executivo; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

e Técnico em Enfermagem

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e dos
ambulatorios; auxiliar nas atividades de planejamento, de ensino e de pesquisa nela desenvolvidos;
trabalhar em consonéncia com as normas e com os procedimentos de biosseguranga.

e Técnico em Enfermagem ESF

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e dos
ambulatorios, auxiliar nas atividades de planejamento, de ensino e de pesquisa nela desenvolvidos;
trabalhar em consonéancia com as normas e com os procedimentos de biosseguranga; cumprir normas e
regulamentos da instituicdo; ter, como norma, o Cédigo de Etica Profissional do COREN; receber o
paciente no Centro Cirurgico; participar de reunides com seus lideres, quando solicitado; participar de
treinamentos e de programas de desenvolvimento oferecidos; observar e cumprir as normas de higiene e
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de segurancga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas
em regulamento.

e Técnico em Politicas Sociais

Apoiar o trabalho dos técnicos de nivel superior da Secretaria de Assisténcia Social e, em especial, as
equipes de referéncia do Centro de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e dos Centros de
Referéncias Especializados de Assisténcia Social (CREAS), no que se refere as fungdes técnico-
administrativas, como coletar informagées, preencher formularios, digitar dados no Cadastro Unico
(CadUnico); receber e prestar informacdes as familias usuarias do CRAS; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Técnico em Saude Bucal

Planejar o trabalho técnico-odontolégico em consultérios, em clinicas, em laboratérios de protese das
Unidades de Saude do municipio; prevenir doenga bucal, participando de programas de promogao a
saude, de projetos educativos e de orientacdo de saude bucal; confeccionar e reparar proteses dentarias
humanas, animais e artisticas; executar procedimentos odontolégicos sob supervisdo do cirurgido
dentista; realizar isolamento do campo operatério; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Vigia

Exercer a vigilancia de edificios e de logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e
outras anormalidades; manter vigilncia sobre depdsitos de materiais, patios, areas abertas, centros de
esportes, escolas, obras em execucado e edificios onde funcionam reparticdes municipais; percorrer,
sistematicamente, as dependéncias de edificios da administragdo publica e areas adjacentes, verificando
se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoas
que lhe paregcam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Lontra - MG, 15 de maio de 2015.

Evandro Gongalves da Silva
Prefeito Municipal



