MUNICIPIO DE JAPONVAR - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO lll RETIFICADO
ATRIBUIGOES DOS CARGOS
Lei Municipal n.° 287/2015

e Advogado
Prestar assisténcia juridica as questdes de Direito Administrativo, Trabalhista, Civil, Tributario e
Constitucional.

e Agente Comunitario de Saude

Desenvolver agdes que busquem a integragéo entre a equipe de saude e a populagado adscrito as Unidades
Basicas de Saude, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade; trabalhar com a descricdo de familias em base geografica
definida, a micro area; estar em contato permanente com as familias desenvolvendo ag¢des educativas,
visando a promoc¢do da saude e a prevengdo das doengas, de acordo com o planejamento da equipe;
cadastrar todas as pessoas de sua micro area e manter os cadastros atualizados; orientar familias quanto a
utilizagdo dos servigos de saude disponiveis; desenvolver atividades de promogao da saude, de prevengcao
das doencas e de agravos, e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de a¢des educativas
individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a
respeito daquelas em situagdo de risco; acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e
individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe; e cumprir com
as atribuicdes atualmente definidas para os Agentes Comunitarios de Saude - ACS em relagéo a prevengao
e ao controle da malaria e da Dengue; desenvolver atividades nas unidades basicas, desde que vinculadas
as atribuicdes acima; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

e Almoxarife
Organizar e/ou executar, na Prefeitura, os trabalhos de almoxarifado, como recebimento, estocagem,
distribuicdo, registro e inventario de matérias-primas e de mercadorias compradas ou fabricadas,
observando normas e instrugdes ou dando orientagées a respeito do desenvolvimento desses trabalhos,
para manter o estoque em condigdes de atender as unidades de produgao ou a demanda comercial.

e Assistente Administrativo
Efetuar diversas tarefas burocraticas, conferindo documentos, preparando correspondéncias, atualizando
registro, manipulando maquinas de escritoério e microcomputador, atendendo ao publico em geral, seguindo
as rotinas estabelecidas. Executar técnicas de fiscalizagdo de tributos do tesouro publico municipal,
elaborando planos, acompanhando e informando processos, a fim de contribuir para que a politica tributaria
fiscal do municipio se compatibilize com as demais medidas de interesse do desenvolvimento nacional,
estadual e regional.

e Assistente de Educacao
Auxiliar na manutengdo da disciplina escolar nas unidades de ensino, inspecionar as salas de aula em
relacdo ao material, ao equipamento, a higiene; auxiliar na secretaria escolar, na Biblioteca e nas atividades
em Unidades de Educacéao.

e Assistente em Saude Bucal
Auxiliar equipes de atendimento odontoldgico; possuir conhecimentos técnicos e estar preparado para o
atendimento ao publico em geral; trabalhar sob a orientacdo direta de um Cirurgido Dentista ou de outro
auxiliar, com funcao de chefia.

e Assistente Social
Formular estratégias para elaboracdo, para planejamento, para execugdo e para avaliacdo de politicas
publicas; acolher e prestar informacgdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas
dos usuarios dos servigos de saude e das Unidades socioassistencais do municipio.

e Auxiliar de Contabilidade
Executar atividades de contabilidade, organizando e supervisionando as referidas atividades e realizando
tarefas para apurar a situagao patrimonial, econémica e financeira da Prefeitura.

e Auxiliar de Mecanica
Auxiliar nas tarefas de manutencgéo dos diversos tipos de maquinas e de veiculos; auxiliar nas atividades de
ensino, de pesquisa e de extenséo.
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e Auxiliar de Servigos Gerais
Executar servigos de limpeza em geral, nas dependéncias e nas instalagdes dos prédios; realizar trabalhos
na copa e na cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando os utensilios;
executar trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e de mercadorias, deslocando-os aos
locais estabelecidos, utilizando-se de esforgo fisico para a remogao de objetos; efetuar os servigos de
plantio, de poda, de coleta de mudas e de conservagao de parques e de jardins; executar servigos de apoio
operacional em geral; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Auxiliar de Tesouraria
Dar suporte nos processos gerenciais, desde a abertura até o fechamento dos caixas; atuar com rotinas de
contas a pagar, contas a receber, fluxo de caixa e elaboracao de relatérios gerenciais.

e Cirurgido Dentista
Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de saude, de educagéo e de
acéo social, dentre outras, no tratamento e na prevengao dentaria.

e Contador
Registrar atos e fatos contabeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos; preparar obrigacdes
acessorias, tais como: declaragbes acessorias ao fisco, érgaos competentes e contribuintes e administrar o
registro dos livros nos o6rgaos apropriados; elaborar demonstracbes contabeis; prestar consultoria e
informacgdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender a solicitagdes de 6rgéaos fiscalizadores e
realizar pericia.

e Coveiro
Garantir a organizagdo dos cemitérios, a limpeza das covas e dos jazigos, cavando e cobrindo sepulturas,
carregando caixdes, realizando sepultamentos e exumagodes, dentre outras fungdes.

e Educador Fisico
Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criagdo de espagos de
inclusado social, com ag¢des que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por meio de
atividade fisica regular, do esporte e lazer e das praticas corporais.

e Educador Social (Musica/Arte/Danga)
Atuar em programas, em projetos, em servigos e/ou em beneficios socioassistenciais; conhecer a Politica
Nacional de Assisténcia Social (PNAS), de maneira a saber nogdes sobre direitos humanos e sociais;
possuir sensibilidade para as questdes sociais; conhecer a realidade do territorio e possuir boa capacidade
relacional e de comunicagdo com as familias.

e Eletricista
Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atuagdo, relacionadas a projetos de instalagdes,
aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, por esquemas, por instrugdes e por outros
documentos especificos para cooperar no desenvolvimento de projetos de construgdo, de montagem e de
aperfeicoamento dos mencionados equipamentos.

¢ Enfermeiro
Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlar a estocagem de
medicamentos, de vacinas e executar acdes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem; efetuar
diagndstico, tratamento pré e pds-operatorio; realizar consultas; prescricdes de assisténcia e de cuidados
diretos aos pacientes graves com a vida em risco; prestar cuidados e assisténcia a gestantes puérpera e ao
recém-nascido.

e Engenheiro Civil
Executar servigos de engenharia de responsabilidade da Prefeitura, de acordo com o Plano Diretor do
Municipio, bem como projetos e programas firmados por meio de contratos e/ou de convénios com
instituicoes governamentais e ndo governamentais.
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e Farmacéutico
Atuar em conformidade com as atribuicées proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho Profissional.

e Fiscal Sanitério
Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagdo publica em geral,
verificando ao cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor.

o Fisioterapeuta
Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar os tratamentos
fisioterapicos no local em que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais, para obter o
maximo de recuperagédo funcional dos 6rgéos e dos tecidos afetados; eleger e quantificar as intervengdes e
condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfun¢gdes nos campos da fisioterapia em toda
a sua extensado e complexidade, assistindo a clientela do sistema municipal de saude, de educacéo e de
assisténcia social.

e Gari
Limpar ruas e logradouros, varrendo, coletando lixo e retirando detritos acumulados nas sarjetas.

e Jardineiro
Executar, sob supervisdo imediata, servigos de ajardinamento, de conservacéao e de limpeza.

e Lavador/Lubrificador de veiculos
Executar servicos de lavagem e de lubrificacdo de veiculos leves e pesados de 6rgédos publicos do
municipio.

e Maédico Clinico Geral
Atuar em conformidade com as atribuicées proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios
éticos, as leis e aos atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da
rede publica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e ao tratamento de enfermidades diversas;
emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidade.

¢ Motorista de Caminhao Truck
Dirigir veiculos pesados, como caminhdes ou carretas, manipulando os comandos de marcha e de diregao,
conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as regras de transito, para transportar cargas.

e Motorista de Veiculos Leves
Dirigir automével, acionando os comandos de marcha e de diregdo, conduzindo-o em trajeto determinado,
de acordo com as regras de transito e as instru¢des recebidas, para efetuar o transporte de funcionarios, de
autoridades e de outros.

e Motorista de Veiculos Pesados
Conduzir veiculos de médio e de grande porte, acionando os comandos de marcha e de diregao,
conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo com as regras de transito e as instrugdes recebidas, para
efetuar o transporte de funcionarios, de autoridades, de alunos e de outros.

e Nutricionista
Exercer atribuigdes inerentes a sua formagéao profissional, voltadas para a area da saude, da educacgéo e do
social.

e Operador de Maquinas Pesadas
Realizar manutengao basica de maquinas pesadas, tais como: tratores diversos, motoniveladoras,
retroescavadeiras, compactadores, dentre outras, e opera-las com a finalidade de nivelar os terrenos na
construcao de edificagdes, de estradas, etc.
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e Orientador Social
Conhecer o Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA —; conhecer a Politica Nacional da Assisténcia
Social — PNAS —; possuir habilidades para trabalhar em equipe interdisciplinar e atuar em grupo; possuir
boa capacidade relacional, de maneira a implantar e a implementar agdes, com uma visao interdisciplinar e
transdisciplinar em relagcéo a rede socioassistencial.

e Professor de Atendimento Educacional Especializado
Apoiar o processo de escolarizagdo do aluno com disfuncdo neuromotora grave, com deficiéncia multipla
e/ou com transtornos globais do desenvolvimento; promover uma acao integrada com o professor regente
na sala de aula, visando a favorecer o acesso do aluno ao curriculo, a comunicagdo, por meio de
adequagao de material didatico-pedagdgico, da utilizagdo de estratégias e de recursos tecnoldgicos; possuir
uma formacao, inicial e continuada, que tenha como fundamento conhecimentos gerais da docéncia e na
area especifica da deficiéncia em que ira atuar.

e Professor | (Educacio Infantil e de 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental)
Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico, como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o
plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar.

e Professor Il (6° ao 9° ano) — Artes, Ciéncias, Educacgao Fisica, Educagao Religiosa, Geografia,

Histéria, Lingua Estrangeira Inglés, Lingua Portuguesa, Literatura, Matematica.
Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagdo Basica; promover o processo de ensino/
aprendizagem; planejar aulas e desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da
avaliagao do rendimento escolar; participar de reunides pedagogicas de colegiado; promover a participagcao
dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do ensino/aprendizagem; participar de
cursos de atualizacdo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam a
comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagodgico; escriturar livros de classes e
boletins; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Psicélogo
Exercer atividades préprias da sua formagao profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia
para o planejamento e a execugao de atividades no ambito da educagéo, da saude, do trabalho e das
comunidades, com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser
humano.

¢ Recepcionista
Filtrar passagem de pessoas para o interior da Prefeitura, identificando-os e encaminhando-os para o setor
correto; atender, diretamente, ao publico.

e Secretario Escolar
Organizar, registrar, executar, arquivar e distribuir documentos; ser dindmico, organizado, coerente nas
informagdes solicitadas, interessado nas atividades de escrituragao e de arquivo escolar.

e Servente Escolar
Executar tarefas correspondentes ao preparo das refeigbes servidas em unidades escolares municipais,
selecionando os ingredientes necessarios para a confeccdo das mesmas, controlando estoque e
providenciando a limpeza e a higienizagao de utensilios e o ambiente.

e Técnico em Informatica
Executar servicos de programacao de computadores e de processamento de dados, bem como fornecer
suporte técnico e orientar os usuarios para utilizagao dos softwares e hardwares.

e Técnico de Nivel Médio em Politicas Sociais
Atuar em programas, em projetos, em servigos e/ou em beneficios socioassistenciais; conhecer a Politica
Nacional de Assisténcia Social (PNAS), de modo a saber as nogdes sobre direitos humanos e sociais;
possuir uma sensibilidade para as questbes sociais; conhecer a realidade do territério e possuir boa
capacidade relacional e de comunicagao com as familias.
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e Técnico em Agropecuaria / Agricola
Executar servicos de programacdo de computadores e de processamento de dados, bem como fornecer
suporte técnico e orientar os usuarios para utilizagdo dos softwares e hardwares, tendo em vista a
especificidade do cargo.

e Técnico em Enfermagem
Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e dos
ambulatérios; auxiliar nas atividades de planejamento, de ensino e de pesquisa nela desenvolvidos;
trabalhar em consonéncia com as normas e os procedimentos de biosseguranga.

e Técnico em Farmacia
Atuar nos processos de dispensacao, de distribuicdo e de unitarizagdo de doses de medicamentos, bem
como no controle de estoque de medicamentos e de material médico-hospitalar.

e Técnico em Manutengéo

Elaborar planos de manutencdo; realizar manutengcdes de motores, sistemas e partes de veiculos
automotores; substituir pecgas, reparar e testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos;
trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranga e de
preservagdo do meio ambiente; diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo; estimar tempo de
execucgao; realizar manutencdo de motores, sistemas e partes dos veiculos; selecionar ferramental de
acordo com o trabalho; remover motor de veiculos; desmontar motor; montar e instalar motor de veiculo;
trabalhar com atengéo seletiva.

e Técnico em Meio Ambiente
Compreender os problemas ambientais, tomar decisdes e propor solugdes para eles.

e Técnico em Saneamento Basico
Orientar e fiscalizar as atividades locais e obras para prevengao e para preservagao ambiental e da saude.

e Técnico em Saude Bucal

Planejar o trabalho técnico-odontolégico em consultérios, em clinicas, em laboratérios de prétese das
Unidades de Saude do municipio; prevenir doenga bucal, participando de programas de promogao a saude,
de projetos educativos e de orientacdo de saude bucal; confeccionar e reparar proteses dentarias humanas,
animais e artisticas; executar procedimentos odontolégicos sob supervisdo do cirurgido dentista; administrar
pessoal, recursos financeiros e materiais; mobilizar capacidades de comunicacdo em palestras, em
orientagdes e em discussdes técnicas; executar as atividades, conforme normas e procedimentos técnicos e
de biossegurancga.

e Tratorista Agricola
Operar, ajustar e preparar maquinas e implementos agricolas; realizar manutengédo, em primeiro nivel, de
maquinas e de implementos; empregar medidas de seguranga e auxiliar em planejamento de plantio;
auxiliar nas atividades de ensino, de pesquisa e de extensao.

e Vigia
Exercer a vigilancia de edificios e de logradouros publicos municipais para evitar invasdes, roubos e outras
anormalidades.
Japonvar — MG, 15 de maio de 2015.
Retificado em 3/6/2015 e 2/7/2015.

Eraldino Soares de Oliveira
Prefeito Municipal



