Lei Municipal n.° 879/201

MUNICIiPIO DE CAPITAO ENEAS - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO Ill RETIFICADO
ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGOS

ATRIBUICOES

Advogado

Emitir pareceres juridicos sempre que for solicitado; presidir comissdes de inquérito; examinar previamente projetos de leis
encaminhados a Camara, bem como as emendas propostas pelo Poder Legislativo; orientar para o veto ou a aprovagao do Prefeito
leis transitadas na Camara Municipal; receber, analisar e encaminhar os casos de denuncias; elaborar, dar parecer em contratos e
em convénios em que a prefeitura seja parte; estudar, interpretar e propor alteragdes na legislagéo basica do municipio; representar
0 municipio em juizo mediante procuragdo do Prefeito: emitir pareceres juridicos sempre que for solicitado; presidir comissées de
inquérito; representar o prefeito e seus assessores, quando delegados pelo prefeito ou pelo Procurador do Municipio. Na area
social, compete ao advogado: prestar assessoria juridico-social; apoiar e esclarecer os direitos do cidadao, da mulher, da crianga e
do adolescente, bem como responsabilizar o agressor, encaminhando cada caso aos 6rgaos competentes; observar e cumprir as
normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

Agente
Administrativo

Realizar atendimento ao publico nas reparticdes, atender ao cidadao, prestar orientagbes, receber, encaminhar, conduzir, despachar
expedientes, auxiliar as tramitacdes de processos nas reparticdes ou setor; organizar documentos; realizar outros servigos de apoio
administrativo que vierem a ser cometidos pelo chefe imediato; operar computador, telefone, maquina de xerox e outros equipamentos,
de acordo com a funcéo e o setor de lotagdo funcional; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar

outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Assistente Social

Formular estratégias para elaboracao, para planejamento, para execucao e para avaliagao de politicas publicas; acolher e prestar
informagdes as familias para os encaminhamentos adequados das demandas dos usuarios dos servigos de saude e das Unidades
socioassistenciais do municipio.

Atendente / Porteiro

Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no saguao da portaria principal, nos sagudes dos
elevadores e nos patios, corredores do prédio e garagem, procurando identifica-las, no caso de pessoas suspeitas, ou encaminhar as
demais ao destino solicitado; encarregar-se da correspondéncia em geral e de encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes
do edificio, encaminhando-as aos destinatarios, para evitar extravios e outras ocorréncias desagradaveis; desempenhar algumas
tarefas proprias de zelador de edificio, como inspegéo de patios, de corredores, de areas e de outras dependéncias do prédio, receber
e conferir material e outras tarefas similares.

Atendente ao

Efetuar o controle da agenda de consultas, mantendo-as atualizadas; observar histérico dos pacientes; realizar marcacdes de exames

Publico em ) . n - 1 . . ;
Unidades Basicas e _dp consultas; prestar mf_ormagoes, recebendo e anotando recados e auxiliar o médico nos diversos procedimentos de atendimento,
- utilizando os softwares aplicaveis na area de saude;
de Saude
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Auxiliar de
Almoxarifado

Verificar notas fiscais dos produtos e de materiais, confrontando-as com os pedidos realizados; guardar todos os materiais no
estoque; fazer langamentos de entrada e de saida de materiais no software do conselho; conferir prazos de entrega e quantidade de
materiais pedidos; conferir a marca dos produtos, a qualidade e os prazos de vencimento (quando necessario) dos materiais
adquiridos; solicitar reposicdo de estoque de materiais; emitir notas fiscais de transferéncia de itens e de devolugdes; emitir
requisicdo de compras; emitir documentos fiscais; armazenar todo e qualquer produto adquirido no estoque; supervisionar o
almoxarifado, relatando as entradas e as saidas de materiais que forem feitas; remanejar itens e materiais disponiveis no estoque;
dimensionar as quantidades minimas e maximas que podem conter no estoque; controlar os pedidos de compras de materiais;
vistoriar produtos avariados; controlar emissdo de notas manuais e termos de responsabilidades de materiais acautelados; controlar
estoques futuros; identificar os produtos por etiquetas; organizar todos os materiais no estoque fisico e prateleiras; limpar o
almoxarifado e equipamentos; controlar o acesso de pessoas no almoxarifado; realizar o inventario de materiais e de equipamentos,
cadastrando-os adequadamente; atualizar o patrimbnio mensalmente.

Auxiliar de Cuidador

Desempenhar fungbes essenciais de apoio ao funcionamento operacional da gestdo, das unidades socioassistenciais e das
instancias de pactuacdo e deliberagdo do SUAS, tais como: limpeza, lavanderia, cozinha, copeiragem, transporte e seguranca;
auxiliar o cuidador social nas diversas tarefas junto as unidades de assisténcia social, especialmente nas tarefas de apoio aos
usuarios no planejamento e na organizagao de sua rotina diaria; apoiar e monitorar os cuidados com a moradia, como organizagao e

Social limpeza do ambiente e preparacdo dos alimentos; apoiar e monitorar os usuarios nas atividades de higiene, de organizagéo, de
alimentacédo e de lazer; apoiar e acompanhar os usuarios em atividades externas; desenvolver atividades recreativas e ludicas;
potencializar a convivéncia familiar comunitaria; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranca do trabalho; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.
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Auxiliar de
Enfermagem

Proceder ao preparo do paciente para consulta médica e para exames; realizar aplicagao de injegbes, de acordo com a solicitagao
do paciente e com a prescricdo médica; realizar curativos e suturas, conforme técnicas; aplicar vacinas periddicas, de acordo com os
critérios estabelecidos; utilizar as técnicas especificas para o desempenho de socorro de urgéncia; efetuar o controle diario da
entrada e da saida de medicamentos da Unidade Basica de Saude (UBS), mantendo o estoque necessario e solicitar reposi¢ao,
quando necessario; esterilizar os instrumentos utilizados no trabalho, preparando-os, conforme técnicas e normas estabelecidas;
acompanhar e orientar a limpeza e a esterilizacao das dependéncias da UBS; elaborar relatério diario das atividades desenvolvidas e
do numero de pessoas atendidas; arquivar prontuarios de pacientes da UBS, conforme técnica especifica, procedendo-se a consulta,
quando necessario; fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e aplicando os medicamentos apropriados; ministrar
medicamentos e tratamentos aos pacientes; verificar a temperatura, a pressao arterial, a pulsagdo e o peso dos pacientes,
empregando técnicas e instrumentos apropriados; orientar pacientes em assuntos de sua competéncia; lavar e esterilizar
instrumentos médicos; auxiliar médicos e enfermeiros no preparo do material a ser utilizado nas consultas, bem como no
atendimento aos pacientes; auxiliar no controle de estoque de medicamentos, de materiais e de instrumentos médicos, a fim de
solicitar reposigdo, quando necessario; fazer visitas domiciliares, visitas as escolas e as creches, segundo programagao
estabelecida, para atender pacientes e coletar dados de interesse médico; auxiliar no atendimento da populagdo em programas de
emergéncia; preencher a ficha de inscricdo dos candidatos a doagdo de sangue, interrogando-os sobre as condi¢cdes gerais de
saude, para proceder a selecdo de doadores; colher amostra de sangue do doador, selecionando e praticando puncao venosa;
colher sangue do doador em frascos previamente preparados, a fim de deixar o sangue armazenado, identificando-0; armazenar o
sangue coletado, colocando-o na geladeira, para encaminha-lo para os exames necessarios no hemocentro; controlar o prazo de
validade para atender as prescrigbes de emergéncia e manté-lo em condigbes de uso imediato; colher amostra de sangue do
paciente receptor, executando pungéo venosa, para determinar o tipo sanguineo; fazer a tipagem do sangue, segundo os sistemas
ABO e Rh, para selecionar o sangue; verificar e assinalar as reagdes a transfusdo, percorrendo as enfermarias onde estédo
internados os pacientes atendidos pelo Banco de Sangue; fazer registro em livros e em fichas especiais para propiciar o controle
médico e estatistico do servigo; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho, executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Auxiliar de Saude
Bucal

Manipular materiais de uso odontoldgico; selecionar moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar dados e participar da analise
das informagdes relacionadas ao controle administrativo em saude bucal; executar limpeza, assepsia, desinfecgao e esterilizagao do
instrumental, de equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho; realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude
bucal; aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, no transporte, no manuseio e no descarte de produtos e de residuos
odontoldgicos; desenvolver agbes de promogédo da saude e da prevengado de riscos ambientais e sanitarios; realizar, em equipe,
levantamento de necessidades em saude bucal; adotar medidas de biosseguranga, visando ao controle de infec¢cao; manter arquivos
e controle em fichas apropriadas dos procedimentos e dos atendimentos aos clientes; manter contato e relacionamento com o
laboratério de protese; aplicar métodos preventivos para controle da carie dental; proceder a manutengdo do equipamento
odontoldgico; participar de campanhas comunitarias de orientagdo a prevengéo a caries; elaborar relatério mensal de atendimentos
destinado ao chefe do servigo de odontologia; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo e prevista em regulamento.
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Auxiliar de Saude /
Monitor CAPS

Ministrar oficinas terapéuticas, realizar atividades e adotar estratégias de inclusdo social e cultural aos usuarios do servigo de Saude
Mental na sua area de conhecimento e experiéncia; monitorar e conduzir as atividades de oficinas terapéuticas prescritas nos
projetos terapéuticos dos usuarios dos servigos dos Centros de Atengédo Psicossocial, que auxiliam a promover a socializagao, a
expressao e a inser¢ao do individuo na sociedade.

Auxiliar de Servigos
da Educacgao Basica

Executar atribuicdes de apoio operacional relacionados com limpeza, com higiene, com cozinha, com portaria, com pequenos
reparos, com mensageiro, com arquivo, com jardinagem, com carga e com descarga de materiais e com outras atividades correlatas.

Auxiliar de Servigos
Gerais — Carpinteiro

Confeccionar pecas com o auxilio de ferramentas adequadas; instalar esquadrias e outras pegcas de madeira ou metal, como janelas,
como basculas e como fechaduras; reparar elementos de madeira; colocar ou substituir ferragens em maoveis; confeccionar e montar
formas de concretagem, pecas empregadas em obras; executar pegcas em carpintaria como forros, como palanques e como
engradamentos; realizar acabamentos em mdveis; operar maquinas de carpintaria; construir e reconstruir pontes e pontilhes de
madeira; zelar pela conservagdo dos equipamentos e das ferramentas do trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, incluam-se na sua esfera de competéncia.

Auxiliar de Servigos
Gerais — Limpeza
de prédios Publicos

Executar servigos gerais nas areas de jardinagem, de vigilancia, de copa-cozinha, de portaria, de mandados internos e externos,
executar servigo de limpeza e de arrumagado nas areas que compdem os prédios publicos; lavar, encerar, varrer, lustrar méveis e
equipamentos, etc.; executar servigco bragal em abertura, em fechamento e em escoramento de salas, de prédios; auxiliar pedreiro em
edificagdes tanto predial quanto de infraestrutura; capinar e recolher entulhos, servicos de manutengédo de estradas, de pracgas, de
jardins e de logradouros publicos; carregar e descarregar caminhao; recomposigao de vias publicas e passeios; construir € ou reparar
cercas protetoras; zelar pela guarda e pela conservacao das ferramentas e materiais peculiares ao trabalho; manter sempre limpo o
local de trabalho; efetuar a carga, o transporte e a descarga de materiais, utilizando as mé&os ou carrinhos-de-méao e ferramentas
manuais, nos diversos 6rgaos da municipalidade; escavar valas e fosso, extraindo terra, pedras e outros, utilizando pas, picaretas e
outras ferramentas manuais; preparar, carregar, quebrar e espalhar asfalto em vias publicas; preparar terrenos para a colocacéo de
pisos em geral; auxiliar nos servigos de demoligdo; efetuar entregas e outros mandados, quando solicitado; participar de mutirbes nas
atividades de interesse da coletividade; ajudar os mecanicos da Prefeitura Municipal em pequenos servigos de oficina; executar
servigos de apreensdo de animais abandonados em vias publicas; ajudar nos servigos de limpeza nas dependéncias dos diversos
6rgaos municipais; responsabilizar-se pelo controle e pela utilizagdo dos equipamentos, dos utensilios e dos materiais colocados a sua
disposicéo; ajudar nos servigcos de patrolamento, como ajudante de maquina e de equipamento; ajudar nos servigcos de aracao de terra
de trator agricola; executar outras atividades correlatas.
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Auxiliar de Servigos
Gerais — Pedreiro

Executar trabalhos de construgéo civil, conforme determinagdes recebidas; orientar o trabalho desenvolvido pelos serventes de
pedreiro, zelando pela racionalizacdo de materiais e cumprimento fiel do projeto da obra; executar a construcéo e as reformas de
sedes publicas, galerias pluviais, rede de esgoto, pontes e meio-fio; controlar o gasto de materiais utilizados na obra, solicitando a
devida reposi¢cédo, quando necessario; cumprir outras atividades correlatas e aquelas que |he forem determinadas por seu chefe
imediato.

Biomédico

Atuar nas areas de planejamento, hospitalar e ambulatorial, de acordo com a demanda do municipio e com a sua formagéao e
habilitagdo profissional.

Cirurgiao Dentista

Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de saude e educacéo e de acao social e outras, no
tratamento e na prevengao dentaria.

Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criacdo de espacos de inclusdo social, com
acoes que ampliem o sentimento de pertinéncia social has comunidades, por meio de atividade fisica regular, do esporte, do lazer e
das praticas corporais.

Educador
Social/Orientador
Social

Desenvolver atividades socioeducativas, de convivéncia e de socializacao, visando a atencao, a defesa e a garantia de direitos e de
protegdo aos individuos e as familias em situagdes de vulnerabilidade e/ou em risco social e pessoal, que contribuam com o
fortalecimento da fungdo protetiva da familia.

Enfermeiro ESF

Compor equipe multidisciplinar da Estratégia de Saude da Familia, cumprindo as determinagdes do Sistema Unico de Saude e o
planejamento da Secretaria Municipal de Saude, de acordo com a sua formagéo e as exigéncias do cargo.

Facilitador ldosos

Interagir com o Orientador Social (Monitor); garantir a integragéo das atividades aos contetidos desenvolvidos no SCFV; garantir os
percursos socioeducativos desenvolvidos pelos jovens, pelas criangas e pelos idosos; aplicar as atividades culturais e de lazer;
registrar a frequéncia diaria dos jovens, das criangas e dos idosos; avaliar o desempenho dos jovens, das criangas e dos idosos nas
atividades propostas; acompanhar o desenvolvimento de atividades; participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de
reunides com as familias dos jovens, das criangas e dos idosos; participar de reunides sistematicas e das capacitagcdes do servigo.

Facilitador PETI

Interagir com o Orientador Social (Monitor); garantir a integragdo das atividades aos conteldos desenvolvidos no SCFV; garantir os
percursos socioeducativos desenvolvidos pelos jovens, pelas criangas e pelos idosos; aplicar as atividades culturais e de lazer;
registrar a frequéncia diaria dos jovens, das criangas e dos idosos; avaliar o desempenho dos jovens, das criangas e dos idosos nas
atividades propostas; acompanhar o desenvolvimento de atividades; participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de
reunides com as familias dos jovens, das criangas e dos idosos; participar de reunides sistematicas e das capacitagcdes do servigo.

CARGOS

ATRIBUIGOES
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Interagir com o Orientador Social (Monitor); garantir a integragdo das atividades aos conteldos desenvolvidos no SCFV; garantir os
percursos socioeducativos desenvolvidos pelos jovens, pelas criangas e pelos idosos; aplicar as atividades culturais e de lazer; registran

Facilitador PO . : : . . - . . o
PROJOVEM a frequéncia diaria dos jovens, das criancas e d(.)Sf idosos; av.alllar o] Fiesempenho dos jovens, das criancas e dos idosos nas alt|~V|dades
propostas; acompanhar o desenvolvimento de atividades; participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de reunides com
as familias dos jovens, das criangas e dos idosos; participar de reunides sistematicas e das capacitacdes do servigo.
Farmacéutico Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios éticos, as leis e aos atos

normativos do Conselho Profissional.

Fiscal de Meio
Ambiente

Atuar nas areas de defesa florestal, de fiscalizacdo ambiental em geral; inspecionar pescas; proteger as areas ambientais para
evitar a degradacgao.

Fiscal de Servigos
Urbanos

Fiscalizar feiras livres, realizagdo de eventos e o comércio ambulante; receber e conferir as mercadorias apreendidas e armazena-las;
embargar, interditar e lacrar eventos irregulares; inspecionar o funcionamento de estabelecimentos industriais, comerciais e de
prestacdo de servigos; efetuar vistoria prévia para concesséo de inscricdo municipal e alvaras; fazer o cadastramento e o controle de
loteamentos clandestinos e irregulares e outros assentamentos informais.

Fiscal de Tributos

Orientar e esclarecer os contribuintes quanto ao cumprimento das obrigacdes legais referentes ao pagamento de tributos,
empregando os instrumentos ao seu alcance para evitar a sonegacao.

Fiscal Sanitario

Fiscalizar e/ou inspecionar estabelecimentos comerciais, feiras livres e de alimentagéo publica em geral, verificando o cumprimento
das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor.

Fisioterapeuta

Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar os tratamentos fisioterapicos no local em
que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais para obter o maximo de recuperagao funcional dos 6érgaos e dos
tecidos afetados; eleger e quantificar as intervengdes e condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfungbes nos
campos da fisioterapia em toda a sua extensao e complexidade, assistindo a clientela do sistema municipal de saude, de educagao
e de assisténcia social.

Fonoaudiélogo

Prestar assisténcia fonoaudioldgica a populagcédo nas diversas unidades municipais de saude e de educacgéao, visando a restauracao
da capacidade de comunicacéo dos pacientes e dos alunos.

Gari

Varrer ruas, pragas, parques e jardins do municipio, utilizando vassouras e outros instrumentos similares, para manter os referidos
locais em condi¢bes de higiene e de transito; recolher o lixo e os entulhos, acondicionando-os em lixeiras apropriadas, em sacos
plasticos, em cestos, em carrinhos de tragdo manual e em outros depdsitos adequados; percorrer os logradouros, seguindo roteiros
preestabelecidos, para coletar o lixo; zelar pela conservagéo dos utensilios e dos equipamentos utilizados nos trabalhos de limpeza
publica, recolhendo-os e mantendo-os limpos; cuidar da limpeza das areas onde se localizam os depdsitos de residuos como
cagambas, dispostas em varios locais da cidade, realizar tarefas de separagao de lixo, por tipo de classificagdo do material, para
beneficiamento futuro do mesmo; realizar, eventualmente, a varricdo de logradouros publicos; utilizar os equipamentos de protecao
individual fornecidos pela gestdao municipal como botas, luvas; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho;
executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.
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Médico Generalista

Atuar em conformidade com as atribuigbes proprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios éticos, as leis e aos atos
normativos do Conselho Regional de Medicina; examinar pacientes, auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar diagndstico, ou, se necessario, requisitar exames complementares, encaminhar o usuario ao especialista, a outra categoria
profissional ou a outra instituicdo, dependendo da avaliagdo médica.

Médico Ortopedista

Atender consultas e intercorréncias das suas especialidades em hospitais e em ambulatérios da Rede Municipal de Saude; executar|
intervengdes cirlrgicas ou auxiliar nas mesmas; realizar pesquisa de campo ou de laboratério para complementagdo de trabalhos €
observages; prestar informacdes e pareceres sobre assuntos de sua especialidade; observar e cumprir as normas de higiene e de
segurancga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Médico Veterinario

Atuar em conformidade com as atribuigdes especificas de sua area, em atengédo permanente aos principios éticos, as leis e aos atos
normativos do Conselho de Medicina Veterinaria.

Monitor

Auxiliar na manutencdo da disciplina escolar nas unidades de ensino, inspecionar as salas de aula em relagcdo ao material, ao
equipamento, a higiene; auxiliar na secretaria escolar, na biblioteca e nas atividades em Unidades de Educacéo.

Monitor de PETI

Responsabilizar-se pela execucdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) realizado pela rede
socioassistencial referenciada pelo CRAS; realizar, sob orientagdo do orientador pedagdgico e com a participagdo dos usuarios, o
planejamento do SCFV; mediar os processos grupais, fomentando a participagdo democratica dos usuarios; desenvolver os
conteudos e as atividades pertinentes ao SCFV; manter registros atualizados das agbes desenvolvidas; participar do planejamento do
SCFV junto com o orientador pedagégico; participar das reunides com as familias dos usuarios; executar tarefas afins, elaborar e
manter registros atualizados dos atendimentos e acompanhamentos realizados; cumprir orientacdes administrativas e desempenhar
outras tarefas correlatas; conhecer o Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA); conhecer a Politica Nacional da Assisténcia Social
(PNAS); possuir habilidades para trabalhar em equipe interdisciplinar e atuar em grupo; ter boa capacidade relacional, visao
interdisciplinar e transdisciplinar em relacao a rede socioassistencial; realizar servigos socioeducativos em nucleos para um coletivo
de 30 a 40 criancas/adolescentes até dezesseis anos; as atividades desenvolvidas irdo abranger: reforco escolar, recreacao e lazer,
atividades artisticas e culturais, atividades com as familias (reunido bimensais, palestras, oficinas), assim como articulagdo com a
rede de garantia e de defesa dos direitos das criangas e dos adolescentes, além do acompanhamento das agdes empreendidas pelo
municipio no trabalho de enfrentamento infantil.

CARGOS

ATRIBUIGOES
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Monitor de
Programas
Especiais

Responsabilizar-se pela execugdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) realizado pela rede
socioassistencial referenciada pelo CRAS; realizar, sob orientagdo do orientador pedagdgico e com a participagdo dos usuarios, o
planejamento do SCFV; mediar os processos grupais, fomentando a participagdo democratica dos usuarios; desenvolver os
conteldos e as atividades pertinentes ao SCFV; manter registros atualizados das agdes desenvolvidas; participar do planejamento
do SCFV junto com o orientador pedagdgico; participar das reunides com as familias dos usuarios; executar tarefas afins, elaborar e
manter registros atualizados dos atendimentos e acompanhamentos realizados; cumprir orientacées administrativas e desempenhar
outras tarefas correlatas; conhecer o Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA); conhecer a Politica Nacional da Assisténcia
Social (PNAS); possuir habilidades para trabalhar em equipe interdisciplinar e atuar em grupo; ter boa capacidade relacional, visdo
interdisciplinar e transdisciplinar em relagéo a rede socioassistencial; realizar servigos socioeducativos em nucleos para um coletivo
de 30 a 40 criangas/adolescentes até dezesseis anos; as atividades desenvolvidas irdo abranger: refor¢o escolar, recreagao e lazer,
atividades artisticas e culturais, atividades com as familias (reunido bimensais, palestras, oficinas), assim como articulagdo com a
rede de garantia e de defesa dos direitos das criangas e dos adolescentes, além do acompanhamento das agdes empreendidas pelo
municipio no trabalho de enfrentamento infantil.

Monitor do
PROJOVEM

Responsabilizar-se pela execucdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) realizado pela rede
socioassistencial referenciada pelo CRAS; realizar, sob orientacdo do orientador pedagdgico e com a participagdo dos usuarios, o
planejamento do SCFV; mediar os processos grupais, fomentando a participacdo democratica dos usuarios; desenvolver os conteudos
e as atividades pertinentes ao SCFV; manter registros atualizados das agbes desenvolvidas; participar do planejamento do SCFV junto
com o orientador pedagoégico; participar das reunides com as familias dos usuarios; executar tarefas afins, elaborar e manter registros
atualizados dos atendimentos e acompanhamentos realizados; cumprir orientacées administrativas e desempenhar outras tarefas
correlatas; conhecer o Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA); conhecer a Politica Nacional da Assisténcia Social (PNAS);
possuir habilidades para trabalhar em equipe interdisciplinar e atuar em grupo; ter boa capacidade relacional, visao interdisciplinar e
transdisciplinar em relagédo a rede socioassistencial; realizar planejamento e desenvolvimento das atividades do Projovem Adolescente;
facilitar e mediar os processos de integragdes grupais, fomentando a participagdo democratica dos jovens; registrar a frequéncia diaria
dos jovens e encaminhar os dados para o gestor municipal, acompanhar o desenvolvimento de oficinas e de atividades ministradas por
outros profissionais; atuar como interlocutor do servigo socioeducativo junto as escolas dos jovens; participar de reuniées com as
familias dos jovens; participar das atividades de capacitagao do Projovem Adolescente, quando ofertadas.

CARGOS

ATRIBUICOES
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Motorista
CNHBouC

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados, obedecendo e observando as regras de seguranga no transito e as legislagdes
pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educacéo no trato com pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender
as necessidades do setor a que estiver subordinado; zelar pela limpeza e pelo bom funcionamento do veiculo sob sua
responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, coletar residuos, controlando a aplicagdo do material de
pavimentacao, para estender e alisar as camadas de asfalto ou de preparo similar, sobre a superficie de ruas e de avenidas da
municipalidade; providenciar a manutengédo preventiva e corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as
normas do setor de transportes ou outro 6rgéo substituto; conduzir a documentagéo do veiculo e dos bens transportados; manter os
veiculos em perfeitas condicdes em relagdo as leis de transito; recolher o veiculo a garagem apés a tarefa cumprida; conduzir
veiculos de utilitarios, de transporte escolar, ambuléncia, mediante ordem de servigo e de acordo com as normas do setor e do
transito; apresentar relatérios de viagens; controlar a quilometragem e outras providéncias necessarias ao bom desempenho da
funcdo; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, incluam-se na sua esfera de competéncia; observar e cumprir
as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

Motorista
CNHDouE

Conduzir veiculos automotores leves ou pesados, obedecendo e observando as regras de seguranca no transito e as legislacdes
pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educacéo no trato com pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender
as necessidades do setor a que estiver subordinado; zelar pela limpeza e pelo bom funcionamento do veiculo sob sua
responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, em coleta de residuos, controlando a aplicagdo do material de
pavimentacao, para estender e alisar as camadas de asfalto ou de preparo similar, sobre a superficie de ruas e de avenidas da
municipalidade; providenciar a manutengédo preventiva e corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as
normas do setor de transportes ou outro 6rgéo substituto; conduzir a documentagéo do veiculo e dos bens transportados; manter os
veiculos em perfeitas condicdes em relagdo as leis de transito; recolher o veiculo a garagem apdés a tarefa cumprida; conduzir
veiculos de utilitarios, de transporte escolar, ambuléncia, mediante ordem de servigco e de acordo com as normas do setor e do
transito; apresentar relatérios de viagens; controlar a quilometragem e outras providéncias necessarias ao bom desempenho da
funcdo; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, incluam-se na sua esfera de competéncia; observar e cumprir
as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

Nutricionista

Exercer atribui¢cdes inerentes a sua formagao profissional, voltadas para a area da saude, da educagao e do social.

CARGOS

ATRIBUICOES
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Oficial de Servigos
Publicos/ Soldador

Executar servigos de soldagem, de corte, de aquecimento e de chanframento em pegas e em partes de veiculos, em equipamentos e
em instalagoes, pelos processos de solda elétrica e/ou oxiacetileno; examinar as pegas a serem soldadas, verificando especificagbes
e outros detalhes; selecionar o tipo de material e o tipo de instrumento a serem usados, consultando o desenho, especificagdes e
outras instrugbes para garantir a seguranga da soldagem; cortar e chanfrar barras, perfis, tubulagdes e chapas, utilizando maquinas
de solda elétrica ou a oxiacetileno, adaptando no macarico bicos de corte e regulando-os de acordo com a espessura do material a
ser cortado; limpar as partes a serem unidas, utilizando escovas de aco ou solugcdo quimica apropriada, posicionando-as
corretamente para obter uma soldagem perfeita; operar equipamentos de solda elétrica, oxiacetiieno e magarico de corte, nos
servigos de reparo e de recuperacdo de gradis, de portas, de calhas, de telas, de vitros, de despensas e de outros, ponteando,
soldando, debastando e dando o acabamento necessario; soldar as partes, utilizando solda fraca, solda forte, solda oxigas ou
elétrica e comandando as valvulas de regulagem da chama de gas ou da corrente elétrica, por meio de vareta ou eletrodo de
soldagem, conforme o instrumento escolhido, para montar, reforcar ou reparar equipamentos de parques da municipalidade,
equipamentos de trabalho utilizados pela Prefeitura e outros; efetuar tratamento térmico em pegas de ago e ligas, regulando a
maquina de solda elétrica e enrolando resisténcias nas pegas para avaliar as tensdes internas; limpar e alisar as extremidades
soldadas, utilizando lima, esmeril ou outro meio; fazer o acabamento dos equipamentos, limpando-os e pintando-os para serem
entregues a utilizagdo; responsabilizar-se pelos equipamentos e pelos materiais colocados a sua disposigao; observar e cumprir as
normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

Oficineiro de Artes

Responsabilizar-se pela execugdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) realizado pela rede
socioassistencial referenciada pelo CRAS; organizar, planejar e avaliar as atividades a serem aplicadas, envolvendo técnicas de
artesanato; participar dos planejamentos, manter registros atualizados das ac¢bes desenvolvidas; participar do planejamento do
SCFV junto com o orientador pedagégico; executar tarefas afins, cumprir orientacées administrativas e desempenhar outras tarefas
correlatas.

Responsabilizar-se pela execugdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) realizado pela rede
socioassistencial referenciada pelo CRAS; realizar atividades grupais de esportes; organizar apresenta¢cées dos grupos nos eventos
para jovens, para criangas e para idosos; elaborar planejamentos e relatérios de atividades; realizar avaliagdo das atividades juntos

Oficineiro de - . Y o . : L PP ; SN
aos participantes; participar de reunides com a equipe da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Conselhos Municipais;
Esportes o . . . . . S ~ . .
participar de planejamento do SCFV junto com o orientador pedagdgico; executar tarefas afins; cumprir orientagdes administrativas
e desempenhar outras tarefas correlatas.
CARGOS ATRIBUIGOES
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Operador de
Maquinas

Maquinas Leves: Executar as tarefas relacionadas a operagao de trator agricola para o preparo de terrenos agricolas e plantio (arar e
gradear); operar trator de coleta de residuos e similares. Maquinas Pesadas: Operar retroescavadeira, patrol, maquina motoniveladora
e outros veiculos que exijam maior complexidade na sua operagao; realizar manutengao e conservagao de vias publicas; preparar
solos para pavimentagdo, para calgamento, dentre outros; orientar a manutengdo e a conservagao das maquinas; executar as
atividades de acordo com o manual técnico do equipamento;

Geral: Fazer a manutengéo, a conservagao e a guarda de equipamentos, de acordo com as normas e as exigéncias técnicas;
examinar as condi¢gdes de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabalho; dirigir € operar as maquinas seguindo todas as
normas de seguranga no transito; zelar pelo equipamento, pelas ferramentas e pelos materiais diversos, inspecionando-os antes do
inicio da jornada de trabalho; verificar, diariamente, o estado dos pneus; abastecer e lubrificar a maquina; vistoriar troca de 6leo do
equipamento; promover a manutencao preventiva e corretiva de acordo com a programacao; observar e cumprir as normas de higiene
e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Pedagogo

Atuar em equipe operativa na protecédo social basica ou especial em servicos, em programas, em projetos, em beneficios, em
assessoramento e em defesa e em garantia de direitos socioassistenciais e em equipe de gestao e vigilancia socioassistencial.

Professor de
Educacgao Basica —
PEB | (Educacéo
Infantil)

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reunidées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagédo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagodgico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educagao Basica —
PEB Il (Séries
Iniciais do Ensino
Fundamental)

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reuniées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcédo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagdégico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica —
PEB lll Ciéncias

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reunidées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcédo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagodgico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

CARGOS
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Professor de
Educacgao Basica —
PEB Il Geografia

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reuniées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagédo e/ou de aperfeigoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagodgico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica —
PEB Il Histoéria

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagdo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagédo do rendimento escolar; participar de reuniées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagcdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliacdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcédo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagdégico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica —
PEB Il Inglés

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reunidées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagcédo e/ou de aperfeicoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagoégico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacao Basica —
PEB Ill lingua
portuguesa

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reunidées
pedagdgicas de colegiado; promover a participagdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliagdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagédo e/ou de aperfeigoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagdégico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Professor de
Educacgao Basica —
PEB Ill Matematica

Ministrar aulas nas unidades escolares de Educagédo Basica; promover o processo de ensino/aprendizagem; planejar aulas e
desenvolver, coletivamente, atividades e projetos pedagdgicos; participar da avaliagdo do rendimento escolar; participar de reuniées
pedagdgicas de colegiado; promover a participacdo dos pais e dos responsaveis pelos alunos no processo de avaliacdo do
ensino/aprendizagem; participar de cursos de atualizagédo e/ou de aperfeigoamento; participar de atividades escolares que envolvam
a comunidade; cuidar, preparar e selecionar material didatico-pedagodgico; escriturar livros de classes e boletins; executar outras
tarefas compativeis com a natureza do cargo.

CARGOS

ATRIBUICOES




Lei Municipal n.° 879/201

MUNICIiPIO DE CAPITAO ENEAS - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — ANEXO Ill RETIFICADO
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Professor de
Educacgao Basica —
PEB IV

Atividades Comuns: Propor medidas visando ao desenvolvimento dos aspectos qualitativos de ensino; Elaborar o projeto politico
pedagdgico o Regimento Escolar e os Planos de Estudo; participar da distribuicdo das turmas e da organizacdo da carga horaria;
acompanhar o desenvolvimento do processo ensino aprendizagem; participar do processo de integracdo familia- escola-
comunidade. Na area da orientagao e supervisao educacional integrar o processo de controle das unidades escolares atendendo
direta ou indiretamente as escolas; sistematizar as informacgbes coletadas necessarias ao conhecimento global do educando;
Elaborar o Plano de Acdo do Servico de Supervisdo Escolar a partir do projeto politico pedagdgico orientar e supervisionar
atividades e diagndsticos, controle e verificagdo do rendimento escolar; assessor ao trabalho do docente quanto aos métodos e
técnicas de ensino assessorar a diregdo na tomada de decisbes relativas ao Desenvolvimento do Plano Curricular; acompanhar o
desenvolvimento do trabalho escolar; elaborar e acompanhar o desenvolvimento do trabalho escolar; elaborar e acompanhar o
cronograma das atividades docentes; dinamizar o curriculo da escola; colaborar com a direcdo no processo de ajustamento do
trabalho escolar as exigéncias do meio; coordenar conselhos de classe; analisar o histérico escolar dos alunos com vistas a
adaptagdes, transferéncias, reingressos, e recuperagao, estimular e assessorar a efetivagdo de mudangas no ensino, executar
tarefas afins. Participar de jornadas de Planejamento, seminarios, conferéncias e Cursos.

Psicélogo

Exercer atividades proprias da sua formagéo profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia para o planejamento e
para a execucao de atividades no dmbito da educagéo, da saude, do trabalho e das comunidades com o objetivo de promover, em
seu trabalho, o respeito a dignidade e a integridade do ser humano.

Técnico de Nivel
Médio em Politicas

Apoiar o trabalho dos técnicos de nivel superior da Secretaria de Assisténcia Social e em especial as equipes de referéncia do
Centro de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e Centros de Referéncias Especializados de Assisténcia Social (CREAS), no
que se refere as fungdes técnico-administrativas como coletar informagdes, preencher formulérios, digitar dados no Cadastro Unico
(CadUnico); fornecer relatérios aos técnicos da gestdo do SUAS para andlise de dados; participar de reuniées sistematicas de
planejamento de atividades e de avaliagdo do processo de trabalho com as equipes de referéncia; receber e prestar informagbes as
familias usuarias do CRAS; mediar processos grupais do servigo socioeducativo geracional, sob orientacéo do técnico de referéncia

Sociais do CRAS, identificando e encaminhando casos para o servico socioeducativo para familias ou para acompanhamento
individualizado; participar de reunides sistematicas de planejamento de atividades e de avaliagdo do processo de trabalho com as
equipes de referéncia; participar das atividades de capacitacao (ou formacao continuada); observar e cumprir as normas de higiene
e de seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e dos ambulatérios, auxiliar nas
Técnico em atividades de planejamento, de ensino e de pesquisa nela desenvolvidos; trabalhar em consondncia com as normas e os
Enfermagem procedimentos de biosseguranca.
CARGOS ATRIBUIGOES
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Técnico em Gestéao
Ambiental

Apoiar o Engenheiro na coleta de dados sobre o meio ambiente para obtencdo de informes atualizados; participar dos estudos de
elaboragéao ou de revisdo de legislagdo ou normas pertinentes a medidas de melhoria de protegao ambiental do Municipio, fixando
parametros numéricos ou outros limites relacionados a emissao de gases, a residuos sdlidos, a efluentes liquidos, ao calor e a outras
formas de matéria ou energia que produzam a degradacao ambiental; elaborar estudos, de acordo com a sua area de atuacao, visando
a recuperacao de areas degradadas ou ameacadas de degradagdo ambiental; exercer agao fiscalizadora, observando as normas de
protegdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos; inspecionar guias de transito de madeira, de caibro, de lenha, de
carvéo, de areia e de qualquer outro produto extrativo, examinando-as a luz das leis e dos regulamentos que defendem o patrimonio
florestal, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situagao irregular; emitir pareceres em
processos de concessao de licengas para localizagdo e para funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de
exploracdo de recursos ambientais; desenvolver estudos, em sua area de atuacao, visando a elaboragdo de técnicas redutoras ou
supressoras da degradagdo ambiental; acompanhar a conservagdo da flora e da fauna de parques e de reservas florestais do
Municipio, controlando as agdes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas florestais, para comprovar o cumprimento das
instrugbes técnicas e de protecdo ambiental; participar do planejamento, da execug¢do e da avaliagdo de programas educativos
destinados a grupos da comunidade, por meio da identificagdo de situagdes e de problemas ambientais do Municipio, objetivando a
capacitagao da populagéo para a participagao ativa na defesa do meio ambiente; participar das atividades administrativas de controle e
de apoio referentes a sua area de atuagao; participar das atividades de treinamento e de aperfeicoamento do pessoal auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuacgao; participar de grupos de trabalho e/ou de reunides em unidades da Prefeitura e em outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagdes ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, de planos e de
programas de trabalho relativos ao Municipio; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranca do trabalho; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Técnico em
Laboratério

Compreende os cargos que se destinam a desenvolver atividades técnicas de laboratdrio, realizando exames através da manipulagao
de aparelhos de laboratdrio e por outros meios, para possibilitar o diagndstico, o tratamento ou a prevengao de doengas.

CARGOS

ATRIBUICOES
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Técnico em
Informatica

Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificagbes e nos comandos necessarios para sua
utilizacdo; organizar e controlar os materiais necessarios para a execucao das tarefas de operacado, de ordem de servigo, de
resultados dos processamentos, de suprimentos, de bibliografias etc.; operar equipamentos de processamento automatizados de
dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados; interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as
medidas necessarias; notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida;
executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera; executar o suporte técnico necessario
para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicdo, configuragdo e instalagdo de modulos, partes e
componentes; administrar cépias de seguranga, impressao e seguranga dos equipamentos em sua area de atuagao; executar o
controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou monitoramento do
funcionamento de redes de computadores; participar de programa de treinamento, quando convocado; controlar e zelar pela correta
utilizacdo dos equipamentos; ministrar treinamento em area de seu conhecimento; auxiliar na execugédo de planos de manutencéo,
dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e manter a
documentagdo técnica necessaria para a operagdo e manutengcdo das redes de computadores; realizar backup (copia de
seguranga) dos sistemas existentes e controlar o arquivamento dos mesmos, visando a resguardar os dados e as informagdes
necessarios; observar e cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

Técnico em Saude

Planejar o trabalho técnico-odontoldégico em consultérios, em clinicas, em laboratérios de protese das Unidades de Salde do
municipio; prevenir doencga bucal, participando de programas de promocdo a saude, de projetos educativos e de orientacao de
saude bucal; confeccionar e reparar préteses dentarias humanas, animais e artisticas; executar procedimentos odontolégicos sob
supervisdo do cirurgido dentista; administrar pessoal e recursos financeiros e materiais; mobilizar capacidades de comunicagcéo em

Bucal - ~ . ~ P L . f
palestras, em orientagbes e em discussbes técnicas; executar atividades, conforme normas e procedimentos técnicos e de
biosseguranca.

Téeni
Segurancade
Frabalhe
Realizar intervengdes e tratamento de pacientes e de clientes, utilizando-se de procedimentos especificos de terapia ocupacional;
avaliar fungbes e atividades; analisar condigbes dos pacientes e dos clientes; realizar diagndsticos; atuar na orientagdo de
Terapeuta : . . . . ; = ~
Ocupacional paC|er]tes, de chent_es, de famll|ares, de cuidadores e de responsaveis; desenvolver, ainda, programas de preven¢ado, de promogao
de saude e de qualidade de vida.
CARGOS ATRIBUIGOES
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Vigia

Manter vigilancia sobre depésitos de materiais, patios, areas abertas, centros de esportes, escolas, obras em execugao e edificios
onde funcionam reparticbes municipais; percorrer, sistematicamente, as dependéncias de edificios da administracéo publica e areas
adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoas que Ihe
paregam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas; fiscalizar a entrada e a saida de pessoas nas dependéncias de
edificios municipais, prestando informacdes e efetuando encaminhamentos, examinando autorizagdes, para garantir a seguranca do
local; anotar em impresso proprio, entrada e saida de veiculos, pertencentes a prefeitura, bem como sua procedéncia e seu destino,
para posterior controle; zelar pela seguranga de materiais e de veiculos postos sob sua guarda; zelar pela limpeza das areas sob sua
vigilancia; cumprir as normas de higiene e de seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo
e previstas em regulamento.

Capitdo Enéas-MG, 15 de maio de 2015.
Retificado em 3/6/2015 e 16/7/2015.

César Emilio Lopes Oliveira
Prefeito Municipal




